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ПРИКАЗ ЛЬ 2ПЩн

<19> апреля 202З r.

Об утверждении Политики
в отношении обработки персональных данных

в целях исполнения требований ст. 18.1 ФЗ кО персональных данных), иных
норN{ативных правовых актов в области обработки и обеспечения защиты персональных
данных,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. УтвердИть Политику ООО ломБАрД кЯБЛоКО 2> (лалее - Организация) в
отношениИ обработкИ персональных данных (далее - Политика) (Приложение Ns 1) и сведения
о реализуемых требоВанияХ к защите персональных данных в ОрганизаIrии (далее - Сведения)
(Приложение Лч 2).

2. ответственному ]а организацию обработки персональных данных в Организации
ознакомиТь работников Оргttнизации с Политикой и Сведениями.

2.1. Опубликовать в информационно-телекоммуникационной сети кинтернет) на
официальноll сайте Организации И разместить в местах осуществления деятельности
политику и Сведения, обеспечив неограниченный доступ к данным документам, в том числе
возможность с использованием средств соответствующей информационно-
телекомN{уникационной сети <<Интернет>>.

з. Генеральному директору Вчерашнему г.н. ознакомить под роспись
заинтересованных лиц с настоящим приказом.

4, НастояЩий приказ вступает в силу с даты его подписания. Контроль за исполнениеlчI
настоящего приказа оставляю за собой.

Приложения:
1. Политика ооо ломБАРfl кЯБЛОКо 2> в отношении обработки персональных данных с лриложениями;
2. Сведения о реал]4зуемЬтх требованиях к защI4те персональных даЕных в ооо ломБАрД (ЯБЛоко 2).

Генеральный директор
ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО

г. Москва
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Г.Н. Вчерашний



Припожение Nэ 1

к приказу Nч 2П.Щн от 19.04.2023 r.

УТВЕРХtЩАЮ:
и директор

'Д (ЯБЛОКО 2))

, Вчерашний
|9,04.2023 r.

политикА
ООО ЛОМБАРД (tЯБЛОКО 2>

в отношении обработки персональных данных
1. Общие положения

1.1. обеспечение конфиденциальности и безопасности обработки персональных данных
в ооо ломБАрД кЯБЛоКо 2> (далее - Организация) является одной из приоритетных
задач Организации.

в Организации для этих целей разработан И введен в действие комплект
организацИонно-распОрядительНой докумеНтации, обязательный к исполнению работниками
организации, допущенными к обработке персональных данных.

обработка, хранение и обеспечение конфиденциальности и безопасности персональных
данных осуществляется в соответствии с действующим законодательствопr РФ в сфере
обработки и защиты персональных данных и в соответствии с локальными норл.{ативными
актами Организации.

1.2. Настоящая Политика определяет принципы, порядок и условия обработки
персональНых данныХ работникОв (в тоМ числе соискателей на вакантные должности) и
клиентов Организации и иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются Организацией,
с цельЮ обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке
персональных данных. в том числе зашиты прав на неприкосновенность частной жизни,
личную и сеNIеr"Iную тайну, а также устанавливает ответственность должностных лиц
ОрганизаuИИ, Иi',IеЮЩих достуП к персонаЛьныМ данным, за невыполнение требований норм,
регу,[ирvющих обработку и зап_lиту персональных данных.

1,З. Основные понятия, используемые в политике:
- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно

ОПРеДеЛенноМУ или определяемому физическому лицу (субъекту персонЕuIьных данных);
- персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

распространениЯ - персонаЛьные данНые, достуП неограниченного круга лиц к которыN,I
предоставлеН субъектоМ персональных данных путем дачи согласия на обработку
персональНых данныХ, разрешеНных субъектоN{ персональных данных для распространения
в порядке, ФЗ (О персональных данных);

- ОПератор персональных данных (Организация) государственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с
ДРУГИМИ ЛИЦаN{И ОРГаниЗующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных,
а также определяющl{е цели обработки персональнь]х данных, состав персона-цьных данных,
подлежащих обработrсе, действия (операuии)1 совершаепIые с персональными данныN,Iи:

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или (;овокупность
действий (операцийr) с персональными данными, совершаемых с использованием средств
автоматизации или без их использования, Обработка персональных данных включает в себя.
в тOм числе:

. сбор;
.)
J



. запись;

. систематизацию;

. накоIIление;

. хранение;

. уточнение (обновление, изменение);

. извлечение;

. использование;

. передачу (распространение, предоставление, доступ);

. обезличивание;
о блокирование,
. удаление;. уничтожение.

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных
данных с поNIощью средств вычислительной техники;

- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенноNIу кругу лиц;

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персональных данных временное прекращение обработки
персонаJIьных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персональных данных):

- yничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невоз},Iо;{iным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится
невозмоlкнып,t без использования доIIолнительной информачии определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

- информачионная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персонаlIьных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий
и технических средств;

- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранноr,лу физическоN{у лицу или иностранному юридическому лицу.

- иные понятия, в соответствии с действующим законодательством.
1,4. Политика распространяется на отношения в области обработки и защиты

персональных данных, возникшие в организации как до, так и после утверждения настоящей
Политики.

1.5. Настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-
телекоN,Iмуникационной сети <<Интернет>> на сайте Организации, а также размещается в местах
осуществления деятельности, за исключением детальной информации о принятых мерах по
защите персональных данных в Организации, а также иной информации, использование
которой неограниченным кругом лиц может нанести ущерб Организации или субъектам
персональнь]х данных. Полробная информация о принятых мерах содержится в локальных
нормативных актах Организации в области защиты персональных данных.

2. Щели обработки, категории и перечень обрабатываемых
персональных данных, категории субъектов персональных даЕных,

способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения
Z.|. Сведениями, составляющими персональные данные, обрабатываемые в

Организации, явлlIется любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персон€uIьных данных).



обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных И законных целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целяп,tи сбора персональных данных.

обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки,

обработка персональных данных работников Организации может осуществляться
исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых
актов.

2.2. Состав персональных данных определяется в зависимости от целей их обработки, с
учётоМ положений действующего законодательства РФ, в частности ФЗ (О персональных
данных)), Трулового кодекса РФ и другими нормативными правовыми актами в области
обработки персональных данных.

2.З. I_{елью обработки персональных данных является осуществления и выполнение
возложенных законодательством РФ на Организацию функций, полномочий и обязанностей,
в частности в сферах: противодействия легализации (отмыванию) лоходов, полученных
преступнЫм путём, и финансированию терроризN{а; осуществления ломбардной деятельности;
трудовых правоотношений.

2,3.|. Категории субъектов персонiшьных данных, категории и перечень
обрабатываеN,Iых персональных данных для цели, указанной в п, 2.З:

а) Категорltя субъектов персональных данных: работники Организации (в том числе
бывшие).

категория обрабатываемых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
- гражданство;
- пол,
- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении
квалификации;
- сведения об опыте работы;
- св9дения о труловой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений иlили
дисцип,тIинарных взысканий ;

- сведения о доходе с предыдущего места работы;
- семейное полояtение, наличие детей, родственные связи;
- сведения о регистрации брака;
- паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- сведения о воинском учете;
- сведения о заработной п.пате;
- сведения о социальных льготах;
- сведения о трудовом и общем стаже;
- сведения о предыдущем месте работы:
- специальность;
- СНИЛС;
- ИНН;
_ занимаемая должность;
- адрес места жительства (места регIIстрацIIи) и адрес фактического проживания;
- контактные данные (номер телефона. адрес электронной почты и т.д.);
- иные персональные данные, предоставляемые работниками самостоятельно, в том числе
определённые трудовым законодательствоМ РФ, необходимые для цели, указанной в п, З.1.

КатегориЯ обрабатываемых персональных данных: специальные. Перечень
обрабатываемых персональных данных:

- сведения о судимости (в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с
федеральными законами).



Категория обрабатываемых персональных данных биометрические, Перечень
обрабатываемых персональных данных:

- СВедения о медицинском обследовании на предмет годности к осуществлению
трудовых обязанностей ;

- сведения об инвалидностrI.
б) КатегОрия субъектов персональных данных: представители работников Организации,

КОНТРаГентов (исполнит9ли, продавцы) Организации, являющихся юридическими лицами,
индивидуальными предпринимателями, физическими лицами.

Категория обрабатываемых персональных данных: общие, Перечень обрабатываемых
персона,цьных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- дата и N,IecTo рождения;
- паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации (места жительства) или места пребывания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т,д.);
- сведения, содержащиеся в документе подтверждающим наличие полномочий;
- иные персональные данные, предоставляемые представителями работников Организации,
КОНТРаГентОв (исполнители, продавцы) Организации, являющихся физическими лицами, в
том числе необходимые для цели, указанной в п. 2.3;

В) КаТегория субъектов персональных данных: представители и бенефициарные
владельцы клиентов. являющихся юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями, физическими лицами.

Категория обрабатываеп.,Iых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
_ дата рождения;
- грa)кданство;
- гrаспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- адрес места жительства (места регистрации) или места пребьтвания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
- должность, наименование и адрес работодателя (в случае, если клиентоI\{ является
ИНОСтРанны}{ публичным должностным лицом, должностным лицом публичных
международных организаций, а также лицом, замеuдающим (занимаюшдим) государственные
дОлжности РФ, должности членов Совета директоров I]ентрального банка РФ, должности
фелеральной госуларственной службы, назначение на которые и освобождение от которых
осуществляются Президентом РФ или Правительством РФ, должности в I_{ентральнопt банке
РФ, госуларственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании
федеральных законов. включенные в перечни должностей, определяемые Президентом РФ;
- степень родства либо статус (супруг или супруга) клиента по отношению к лицу,
являющимся иностранным публичньтм должностным лицом, должностным лицом публичньiх
ме}кдународных организаций, а также лицом, замеrrlающим (занимающим) государственные
должностIt РФ, долхtностI-I членов Совета директоров I-{ентрального банка РФ, должности
фелеральной госуларственной слу;кбы, назначение на которые и освобождение от которых
осуществляются Президентом РФ или Правительством РФ, должности в Щентральном банке
РФ, государственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании
федеральных законов, включенные в перечни должностей, определяемые Президентом РФ;
- сведения о целях установления и предполагаемом характере деловых отношений с
Организацией, сведения о целях финансово*хозяйственной деятельности;
- сведения о финансовом положении;
- сведения о деловой репутации;
- Сведения об источниках происхождения денежных средств и (или) иного имущества;
- сведения о бенефитtиарном владельце кJIиента;
- сведения о выгодоприобретателе клиента;



- сведения документа, подтверждающего право иностранного гражданина или лица без
гражданства на пребывание (проrкивание) в РФ (данные миграционной карты в случае
отсутствиЯ иныХ докуN{ентОв): сериЯ (еслИ имеется) и номеР документа, дата нач€LтIа срока
действиЯ права пребывания (проживания), дата окончания срока действия права пребывания
(проlкивания);
- СНИЛС;
- ИНН;
- сведения, содержащИеся в докуМенте, подтверждающим наличие полномочий;
- иные персональные данные, предоставляемые представителями и бенефициарными
владельцами клиентов, являющихся юридическими лицаNIи или индивидуальными
предпринимателями, необходиlчtые для цели, указанной в п. 2.З,

г) Категория субъектов персональных данных: физические лица, являющиеся
участниками иlуtли бенефициарными владельцами Организации.

категория обрабатываемых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
п9рсональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- гражданство;
- дата ро}кдения;
* паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- адрес регtIстрациlt (пtеста жительства) или пlеста пребывания;
_ инн.

д) Категория субъектов персональных данных: клиенты
(lизическими лицами,

Организации, являющиеся

категория обрабатываемьш персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- дата рождения'
- гражданство;
- паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- адреС места жительстВа (места регистрации) или места пребывания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
- должность, наименование и адреС работодателя (в случае, если клиентом является
иностранныМ публичным должностным лицом, должностным лицом публичных
международных организаций, а также лицом, замещающим (занимающим) государственные
ДоЛжносТи РФ, Должности членов Совета диреItторов I]ентрального банка РФ, должности
федерапьной государственной службы, назначение на которые и освобождение от которых
осуществляются Президентом РФ илт.l Правительством РФ, должности в I_{ентральном банке
РФ, госуДарственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании
федеральНых законоВ, включенНые в переЧни должнОстей, опреДеляемые Президентом РФ;
- степень родства либо статус (супруг или супруга) клиента по отношению к лицу,
являюU{иМся иностранныМ публичным должностным лицом, должностным лицом публичных
международных организаций, а также лицом, замещающим (занимающим) государственные
должностИ РФ, ДолжНости членОв Совета директоров IJентрального банка РФ, дол;кности
федераrr"пrой госуларственной службьт, назначение на которые и освобождение от которых
осуществляются Президентом РФ или ПравительствоМ РФ, должности в I_{ентральном банке
РФ, госуДарственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании
федеральНых законоВ, включенНые в переЧни должнОстей, опреДеляемые Президентом РФ;
- сведения о целях установления и предполагаемом характере деловых отношений с
организацией, сведения о целях финансово-хозяйственной деятельности;
- сведения о финансовом полохiении;
- сведения о деловой репутации;
- сведения об источниках происхождения денежных средств и (или) иного имущества:
- сведения о беrrефициарном владельце клиента;



- сведения о выгодоприобретателе клиента;
- сведения документа, подтверждаюrцего право иностранного гражданина или лица без
гражданства на пребывание (проживание) в РФ (ланные миграционной карты в случае
отсутствия иных документов): серия (если имеется) И номер документа, дата начала срока
действиЯ права пребыванИя (про;кивания), дата окончания срока действия права пребывiния
(проlкивания);
- СНИЛС;
- ИНН;
- иные персональные данные, предоставляемые клиентами, являющиеся физическими лицами,
необходимые для цели, указанной ь п.2.З.

2,з.2. Способы обработки персональных данных для цели, указанной в [. 2.З.:
автоматизИрованнаЯ и без испОльзования средств автоматизации (смешанная), с передачей по
внутренней сети Организации (при необходимости), а также с передачей по сети <<Интернет>
(в предусмотренных законодательством РФ случаях).

2,З.3. СроКи обработки п9рсональных данных для цели, указанной в п.2.З.,определяются
следуюiцими условиями :

- до достижения цели обработки персональных данных;
- до окончания срока действия согласия на обработку персональных данных либо в

случае его отзыва субъектом персональных данных, за исключением случаев, когда
ОрганизаUия вправе продолжиТь обработКу персональныХ данных без согласия субъекта
персональНых данныХ при наличИи основанИй, указаннЫх в ФЗ кО персональных данных);

- до истеЧения сроков хранения документов, содержащих персон€шьные данные (на
бумажных и ]лектронных носителях)l

- до истечения сроков исковой давности;
- ДО НаСТУПЛеНИЯ ИНых событиЙ, установленных законодательством РФ или согласием

на обработку персональных данных.
указанные в настоящем пункте сроки обработки персональных данных применяются,

если иные сроки не установлены федеральным законом.
2.з,4. XpaHeH1.1e персональных данных осуществляется в форме, позволяющей

определитЬ субъекта персонilльНых данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
персональных данных, указанная в п. 2,З, если срок хранения п9рсонаJIьных данных не
установлен федеральным законом.

2.з.5. ПорядоК уничтожениЯ персональныХ данных' обрабатыВаемыХ длЯ цели,
указанной в п. 2.3:

2,З "5,|. В случае достижения цели обработки персональных данных, указанной в л. Z.З,
или в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных
ДаННЫХ, ОРГанизация обязана прекратить обработку и уничтожить персональные данные
СУбъекта персональных данных Организации в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты
ДОСТИЖеНИЯ ЦеЛИ Обработки или с даты поступления отзыва, если иное не предусмотрено
ДОГОВОРОМ, СТОРОНоЙ которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является
СУбЪеКТ Персональных данных, иным соглашением между Организацией и субъектом
персонатrьныХ данныХ либО еслИ ОрганизациЯ не вправе осуtцествлять обработку
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
ПРеДУСМОТРеНных ФЗ (О персональных данных)) или другими федераль*rыми законами,

2,З.5.2. В ЦеЛЯХ оперативной организации уничтожения персональных данных на
бумажньж носителях (без использования средств автоматизации) приказом руководителя
организации назначается комиссия по уничтожению персональных данных. а также



утверждается форма акта уничтожения персональных данных при их обработке без

использования средств автоNIатизации, Itоторая должна содержать:

а) наименование и адрес Организаuии;
б) фапrилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информаuию,

относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи

персональные данные были уничтожены,
в) фамилию, имяl отчество (при наличии), должность лиц (лица), 

уничтоживших

персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;
г) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)

персональных данных;
д) наименование уничтоженного материального (материальных) носителя (носителей),

содер;кащего (содержацих) персональные данные субъекта (субъектов) персональных

данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя,

е) способ уничтожения персональных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об уничтожении персональных данных при их обработке без использования средств

автоматизации подлежит хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных

данньiх.
2,З.5.З. При уничтожении персональных данных в ИСПЩн (с использованием средств

автоматизации), приказом руководителя Организачии назначается комиссия по уничтожению
персональных данных2 а также утверждается форма акта уничтожения персональных данных

при их обработке с использованием средств автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
б) фамилию, имя2 отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуюся к опред9лённому (опрелелённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи

персональные данные были уничтожены;
в) фамилию) имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших

персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись,
г) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)

персональных данных;
д) наименование ИСПfiн, из которой (которьп) были уничтожены персональные данные

субъекта (субъектов) персональных данных,
е) способ уничтожения персональных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных,
Акт об уничтожении персон€шьных данных в электронной форме, подписанный в

соответствии с заi(онодательством РФ, признается электронным документом, равнозначным
акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, подписанному

собственноручной подпись}о лиц, указанных в пп, (в)) настоящего пункта.

Помимо акта об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации документом, подтверждающим уничтожение персональных данных
субъектов персональных данных, является выгрузка из журнала регистрации событий в

ИСПЩн, которая должна содержать:



а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были уничтожены;

б) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

В) НаИМеНОВание ИСПfiн, из которой были уничтожены персональные данные субъекта
(субъектов) персональных данных ;

г) причину уничтожения персональны)( данных;
Л) ДатУ УничТожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
В слУчае если выгрузка из журнала регистрации событий в ИСПЩн не позволяет указать

отдельные сведения, предусмотренные в настояlцем пункте, то недостающие сведения
вносятся в акт об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоI\,Iатизации.

Акт об уничтожеНии персональныХ данныХ при иХ обработке с использOванием средств
аВТоматизации и выгрузка из журнала регистрации событий в ИСПЩн подлежат хранению в

течение З лет с N,Iомента уничтожения персональных данных.
2.З.5.4. f,ОКУМенты, содержащие персональные данные субъектов персональных данных,

УНИЧТОЖаЮтСя путём изN,Iельчения в бумагорезательноЙ машине или ином техническом
устройстве, которое исключает дальнейшее использование документов в качестве
первоисточника.

Персональные данные, обрабатываемые в ИСПЩн, уничтожаются путём их стирания
(удаления) в ИСПЩн Организации.

2.4, i{еЛЬю ОбработIси персональных данных является привлечения и отбор соискателей
на вакантные должности Организации.

2.4,|. Категории субъектов персонаJIьных данных, категории и
обрабатываеN,{ых персональных данных для цели, указанной в п.2.4.:

а) Категория субъектов персонiulьных данных: соискатели на ваканfные должности
Организации"

Категория обрабатываемых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчество,
- дата и место рождения;
_ гражданство;
- пол;
- контактные данные (ноплер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
- СВеДеНИЯ об образовании, квапификаuии. профессиональноЙ подготовке и повышении
квалификации;
- сведения об опыте работы;
- СНИЛС;
- ИНН;
- образование;
- сведения о трудовом и общеп,t стаже;
- сведения о предыдущем месте работы;
- сведения о воинскоN{ учете;
- специальность;
- Иные персональные данные, предоставляемые соискателями на вакантные должности
саN{остоятельно, в том числе необходимые для цели, указанной в п" 2.4.

категория обрабатываеNIых персональных данных: специальные.
обрабатываемых персональных данных :

Перечень

перечень
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- Сведения о судимости (в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с

фсдеральными законами).
КатегОрия обрабатываемых персонаJIьных данных: биометрические. Обрабатываемых

персональных данных:
- Сведения о медицинском обследовании на предмет годности к осуществлению

трудовых обязанностей;
- сведения об инвалидности.
2.4.2, Способы обработки персональных данных для цели, указанной в п. 2.4.:

аВТОматиЗированная и без использования средств автоматизации (смешанная), с передачеЙ по
внутренней сети Организации (при необходимости).

2.4.З. Сроки обработки персональных данных для цели, указанной в л,2.4., определяются
следующими условиями:

- до достижения цели обработки персональных данных;
- до окончания срока действия согласия на обработку персональных данных либо в

СЛУЧае его отзыва субъектом персональных данных, за исключением случаев, когда
ОРГаНиЗация вrтраве продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта
ПеРСОНальных данных при наличии оснований, указанных в ФЗ <О персональных данных));

- ДО ИСтечения сроков хранения документов, содержащих персонzLlIьные данные (на

бумажных и электронных носителях);

- ДО Наступления иных событий, установленных законодательством РФ или согласием
на обработку персональных данных.

УКаЗаНные в настоящем пунктс сроки обработки персональных данных применяются,
если иные сроки не установлены федеральным законом.

2.4.4, Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
ОПРеделить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
ПеРСОНальньш данных, указанная в п. 2.4., если срок хранения персональных данных не
установлен федеральныN,{ законоi\{,

2.4.5. Порядок уничтожения персональных данных, обрабатываемых для цели.

указанной в п.2.4.:
2,4,5,I . В случае дости}ItенIlя цели обработки персональных данных, указанной ь 11.2.4,,

ИЛИ В СЛУЧае ОтЗыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных
ДаННЫХ, ОРганизация обязана прекратить обработку и уничтожить персональные данные
сУбъекта персона,цьных данных Организации в срок, не превышающий З0 рабочих дней с даты
ДОСТИжения цсли обработки I{ли с дilты поступления отзыва, либо если Организация не вправе
ОСУЩеСтвлять обработку персонa},тьных данных без согласия субъекта персональflых данных
на основаниях. предусмотренных ФЗ кО персон€шьных данных)) или другими федеральными
законами.

2,4,5,2. В целях оперативной организации уничтожения персональных данных на
бУМажных носителях (без использования средств автоматизации) приказом руководителя
Организации назнача9тся комиссия по уничтожению персональных данных, а также

УТВерждается форма акта уничтожения персональных данных при их обработке без

использования средств автоматизации, которая должна содержать:
а) наименование и адрес Организации;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

ОТНОсяЩУЮся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные даннь]е были уничтожены;
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в) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиЦ (лица), уничтоживших
персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

г) перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

д) наименование уничтох{енного материального (материальных) носителя (носителей),
содержащsго (солержащих) персона^lIьные данные субъекта (субъектов) персональных
данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя,

е) способ уничтожения персонацьных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных:
ж) дату уничтояtения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об уничтожеНии персональныХ данныХ rтри иХ обработке без использования средств

автоматизации подjlежит хранению в течение З лет с момента уничтожения персонаJIьных
данных.

2.4,5.з. При унlrчто}iении персональных данных в ИСП!н (с использованиеМ сРеДств
автоматизации), приказом руководителя Организачии назначается комиссия по уничтожению
персональных данных, а также утверхtДается форма акта уничтожения персональных данных
при их обработке с использованием средств автоматизации, которая должна содержать;

а) наименование и адрес Организаuии;
б) фамилию, иNIя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуЮся к определённоп,tУ (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные был1.1 уничтожены;

в) фамилию, имя, отчество (при наличии), должностЬ лиц (лица), уничтоживших
персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

г) перечеНь категорИй уничтояtенныХ персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

д) наименование ИСПЩн, из которой (которых) были уничтожены персонаJIьные данные
субъекта (субъектов) персональных данных;

е) способ уничтожения персона,цьных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) датУ уничтожеНия персональныХ данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об унI,I.Iтожении персоНальных данных в электронной форме, подписанный в

соответстВии с закоНодательстВrlll РФ, rrризнается электронным документом, равнозначным
акту об уничто}кении персональных данных на бумажном носителе, подписанному
собственноручной подписью лиц, указанных в пп. (в) настOящего пункта.

помимо акта об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации докуменТох,I, подтверждающим уничтожение IIерсонаJIьных данных
субъектов персональных данных, является выгрузка из журнала регистрации событий в
испlн, которая должна содержать:

а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуЮся к определённоп,tУ (опрелелённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были уничтожены;

б) перечеНь категорИй уничтоженныХ персона,цьных данных субъекта (субъектов)
персональных данных:
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в) наименОвание ИСПЩн, из котороЙ были уничтожены персональные данные субъекта
(субъектов) персональных данных;

г) причину уничтожения персональных данных,
д) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
в случае если выгрузка из журнала регистрации событий в Испщн не позволяет указать

отдельные сведения, ITредусN,Iотренные в настоящем пункте, то недостающие сведения
вносятся в акТ об уничтожеFII{и персональных данныХ при иХ обработке с использованием
средств автоN,Iатизации,

Акт об уничтожеНии персональныХ данныХ при иХ обработке с использованием средств
автоматизации и выгрузка из журнала регистрации событий в Испщн подлежат хранению в
течение З лет с N,IoMeHTa уничтожения персональных данных.

2.4.5.4. ЩоКуп,tенты, содержащие персональные данные субъектов персональных данных,
уничтожаются путём из]\Iельчения в бумагорезательной машине или ином техническом
устройстве, которое исключает дальнейшее использование документов в качестве
первоисточника.

персональные данные, обрабатываемые в Испщн, уничтожаются путём их стирания
(улаления) в ИСПЩн Организации.

z.5. I]ельЮ обработкИ rrерсональных данных является исполнение договоров,
заключённых с клиентами Организации, являющимися юридическими лицами или
индивидуальны\,1И предпринi,lмаl]еляп,Iи, в pa]vlкax осуществленI,1я деятельности, определённой
уставом, при наJIичии соответствующего согласия на обработку персональных данных от
физических лиц, являющихся представителями таких клиентов.

2.5.|, Категорлtи субъектов персонаJlьных данных, категории
обрабатываемых персональных данных для цели, указанной в п. 2.5.:

а) Категория субъектов персональных данных: представители клиентов Организации,
являющихся юридиЧескиN{и лицами или индивидуальными предпринимателями.

категория обрабатываеNlых персональных данных: общие" Перечень обрабатываемых
персонацьных данных:
- фамилия, имя, отчество,
- дата и место рождения;
- паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации (плеста жительства) или места пребывания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
_ сведения, содержащиеся в документе подтверждающим н€Lтичие полномочий;
- ИНЫе ПеРСОналЬНые данные, предоставляеп,lь]е клиентами Организации, являющимися
юридическими -rrllцtlN,{t1 tlли I1ндI,rвидуальными предпринимателяN{и, их представителями, в
том числе необходипrые для цели, указанной в п. 2.5.

2.5.2. Способы обработки персональных данных для цели, указанной в п. 2,5,:
автоматизИрованнаЯ и без рtспользования средств автоматизации (смешанная), с передачей по
внутренней сети Организации (при необходимости).

2.5.3. СРОКИ Обработки персональных данных для цели, указанной в п.2.5.,определяются
следующими условияN{и :

- дО достижения цел1l обработки персональных данных;
- ДО ОКОНЧаНИя срока деЙствия согласия на обработку персональных данных либо в

случае его отзыва субъектом персональных данных, за исключением случаев, когда
ОРганизаuия вправе продол}кить обработку персональных данных без согласия субъекта
персональНых данныХ при наличИи основанИй, указаннЫх в ФЗ <О персональных данных));

- до истеЧения срокОв хранениЯ документОв, содержащих персональные ланные (на
бумажных и элек lpOHHbIx нtlсlrтелях):

и перечень
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- до наступления иных событий, установленных законодательством РФ или согласием
на обработку персональных данных,

Указанные в настоящем пункте сроки обработки rrерсональных данных применяются,
если иные cpoкIт не установлены федеральным законом,

2.5.4. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
персональных данных, указанная в п. 2.5., если срок хранения персонаJIьных данных не

установлен фелеральным законоN,{.
2.5.5. Порядоtt уничтожения персональных данных, обрабатываемых для цели,

указанной в п. 2.5.:

2.5,5.1. В случае дости}кения цели обработки персональных данных, указанной в п. 2.5.,

или в случае отзыва субъектом п9рсональных данных согласия на обработку персонаJIьных

данных, Организация обязана прекратить обработку и уничтожить персональные данные
субъекта персональных данных Организации в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты

достижения цели обработки или с даты поступления отзыва, если иное не предусмотрено

договором, стороноЙ которого. выгодоприобретателем или поручителем по которому является

субъект персональных данных, иным соглашением между Организацией и субъектом
персонаJIьных данных либо если Организация не вправе осуществлять обработку
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
предусмотренных ФЗ кО персональных данных) или другими фелеральньiми законами.

2.5.5.2. В целях оперативной организации уничтожения персональных данных на

бумажных носителях (без использования средств автоматизации) приказом руководителя
Организации назначается комиссия по уничтожению персональных данных, а также

утверждается форп,rа акта уничтоя(ения персональных данных при их обработке без

использования средств автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуюся к определёt*ному (опрелелённыпr) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи

персональные данные были уничтожены;
в) фамилию) имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших

персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;
г) перечень категорий уничтоженных персонаJIьных данных субъекта (субъектов)

персонаJIьных данных;
д) наименование уничтоженного материального (материальных) носителя (носителей),

содертtащего (солержаших) персональные данные субъекта (субъектов) персональных

данных, с указаниеN{ количества листов в отношении каждого материального носителя;

е) способ уничтожения персональных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персоначьных данных.
Акт об уничтожении персональных данных при их обработке без использования средств

автоматизации подлежит хранеI-I}Iю в течение 3 лет с момента уничтожения персональных

данных.
2"5.5,З" При уни.tтоженttи персональных данных в ИСПfiн (с использованием средств

автоматизации), приказом руководителя Организации назначается комиссия по уничтожению
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персональных данных, а также утверждается форма акта уничтожения персональных данных
при иХ обработке с использОвание\,I средстВ автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
б) фамилию, иNIя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональньiе данныо были уни.tтожены;

в) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших
персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

г) перечеНь категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персонiLтьных данных;

д) наименование Испщн, из котороl.i (которых) были уничтожены персональные данные
субъекта (субъектов) персональных данных;

е) способ уничтожения персональных данных;
ё) причину уничтох{ения персональных данных;
ж) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об уничтожеНии персональных данных в электронной форме, подписанный в

соответстВии с законодательстВом РФ, признается электронным документом, равнозначным
акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, llодписанному
собственноручной подписью лиц, указанных в пп. ((в) настоящего пункта.

попlип,tо акта об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации документом, подтверждающим уничтожение персональных данных
субъектов персональНых данных1 является выгрузка из журнаJIа регистрации событий в
ИСПflн, которая должна содержать:

а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были уничтожены;

б) перечеНь категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных,

в) наименОвание ИСПfiн, из котороЙ были уничтожены персональные данные субъекта
(субъектов) персональных данных ;

г) причину уничтожения персональных данных;
Д) ДаТУ УНИЧТОжения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
в слу,lае если выгрузка из }курнала регистрации событий в Исп!н не позволяет указать

отдельные сведения, предусмотренные в настоящем пункте, то недостаюIцие сведения
вносятся в акт об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации,

Акт об уничтожеНии персональныХ данныХ при их обработке с использованием средств
аВТоМатизации и выгрузка из журнала регистрации событий в ИСПЩн подлежат хранению в

течение 3 лет с момента унрIчтожения персональных данных.
персональные данные, обрабатываеN{ые в Испщн, уничтожаются путём их стирания

(улаления) в ИСПf,н Организации.
2.5.5.4. ЩОкУменты, содержащие персональные данные субъектов персональных данных,

уничтожаются путём lIз1!Iельчения в бумагорезательной машине или ином техническом
устройстве, которое исключает дальнейшее использование документов в качестве
первоисточника.
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2.6. Щелью обработкrr lтерсональных данных является исполнение договоров, стороной
которых либо выгодоприобретателем или поручителем по которым является субъект
ПеРсональных данных, а также заключение договоров по инициативе субъекта персональных
данных Или договоров, по которым субъект персональных данных булет являться
выгодоприобретателем или поруLIителем.

2,6.1 . Категории субъектов персональных данных, категории и перечень
обрабатьтваемых персональных данньтх для цели, указанной в л.2.6.:

а) Категория субъектов гIерсональных данных: работники Организации (в том числе
бывшие).

КаТегория обрабатываеN,{ых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
_ дата и место рояtдения,
- гражданство;
- пол;
- СВедения об образовании. квалификации, профессиональноЙ подготовке и повышении
квалификации;
- сведения об опыте работы;
- СВеДеНИя о труловоЙ деятельности, в том числе наличие пооlцрениЙ, награждениЙ иlили
дисциплинарных взысканий;
- паспортнь]е данные }Iли данные докуN,Iента, удостоверяющего личность;
- сведения о заработной ллате;
- сведения о социальных льготах;
- сведения о трудовом и общем стаже;
- сведения о предыдущем месте работы;
- специальность;
- СНИЛС;
- ИНН;
- занимаемая должность]
- адрес места жительства (п,tеста регистрации) и алрес фактического проживания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
- банковские реквизиты;
- иные персон&IIьные данные, предоставляемые работниками Организации, в Tolv числе
необходимые для цели, указанной в п.2.6.

Категория обрабатываемых персональных данных: специальные. Перечень
обрабатываемых персональных данных :

- сведения о судимости (в случаях I.{ в порядке, которые определяются в соответствии с

федеральными законами).
Категория обрабатываеNIых персональных данных: биометрические. Перечень

обрабатываемых персональных данных:
- сведения о медицинском обследовании на предмет годности к осуществлению

трудовых обязанностей,
- сведения об инвалидности,
б) Категория субъектов персональных данных: представители работников Организации,

контрагентов (исполнителlI, продавцы) Организации, являющихся физическими лицами.
Категория обрабатываемых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых

персональных данных:
- фамилия. имя. отчество]
- дата и место рождения;
- паспортные данные или дtlнные документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации (места жительства) или места пребывания;
- контактные данные (номер теле(lона, адрес электронной почты и т.д.);
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- сведения, содержащиеся в документе подтверждаюtцим наличие полномочий;
- иные персональНые данные, предоставляемые представителями работников Организации,
контрагентов (исполнители, продавцы) Организации, являющихся физическими лицами,
необходимые для цели, указанной в п, 2,6,

в) Категория субъектов порсональных данных: контрагенты (исполнители, продавцы),
являющиеся физическиIчII,I лицами.

категория обрабатываеN{ых персональных данных: общие, Перечень обрабатываемых
персональньш данных:
- фамилия. имя, отчес,rtsо;
- дата и место ро}кдения;
- паспортные Данные или Данные Документа, Удостоверяющего Личность;
- адрес регистрации (птеста жительства) или TvtecTa пребывания;
- контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты и т.д.);
- ИНН;
- СНИЛС;
- банковские реквизиты:
_ иные персональНые данные, предоставляемые контрагенТами (исполнители, продавцы),
являющимися фlrзическиN{и лIlцами, необходимые для цели, указанной ь л.2.6.

2.6.2. Способы обработrtи персональных данных для цели, указанной в п, 2,6,:
автоматизИрованная и без использования средств автоматизации (смешанная), о передачей по
внутренней сети Организации (при необходимости).

2.6.З. СРОКи Обработки персональ}Iыхданныхдля цели, указанной ьп,2.6.,определяются
следующими условиями:

- до достижения цели обработки персональных данных;
- до окончания срока деriствия согласия на обработку персональных данных либо в

случае его отзыва субъектоNt персональных данных, за исключением случаев, когда
ОрганизаЦия вправе продолжrrть обработку персонаJIьных данных без согласия субъекта
персональных данных при налi.тчL{и оснований, указанных в ФЗ <О персонЕLтIьных данных),

- ДО ИСТеЧения сроков хранения документов, содержаrцих персональные данные (на

бумажньтх и электронных носителях);

- до истеLIенllя сроков исковой давности;

- ДО НаСТУПЛеНИя иных событиЙ, установленных законодательством РФ или договором,
заключёнНым с субъектоNI персональных данных. или согласием на обработку персональных
данных.

УКаЗаНные в настоящеп.{ пункте сроки обработки персональных данных применяются,
если иные сроки не установлелlы федеральным законом, договором, стороной которого.
ВЫГОДОПРИОбРетателем I1ли поруLIителеNI по которому является субъект персональных данных.

2.6.4, Хранение персонаJ]ьных данных осуществляется в форме, позволяющей
ОПРеДеЛИТЬ СУбЪекта персональных данных. не дольше) чем этого требуют цель обработки
персона.rьных данных, указанная в п, 2"6., если срок хранения персон€IJIьных данных не
УСТаНОВЛеН фелеральным заi{о}{оп,{, договороNI, стороноЙ которого, выгодоприобретателем или
поручителеN{ по которому явjIяется субъект персональных данных.

2,6.5. Порядок униtIто}IIеFIия персональных данных, обрабатываемых для цели,

указанной в п. 2,6,:

2,6.5.|. В случае достижения цели обработки персональных данных, указанной в п" 2,6,"

ИЛИ В СЛУЧае отзыва субъектопt персональных данных согласия на обработку персональных
данных, Организация обязана прекратить обработку и уничтожить персонаJIьные данные
субъекта персональНых данныХ ОрганизаЦии в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты
достижения цели обработки или С даты поступления отзыва если иное не предусмотрено
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ДОГОВОРОМ, СТОРОНОЙ КОТорого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъеrtТ персон&rrьных данных, иным соглашением между Организацией и субъектом
персональныХ данныХ либО еслИ Организация не вправе осуществлять обработку
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
предусмоТренных ФЗ (о персональных данных)) или Другими федеральными законами.

2.6.5.2, В целяХ оперативной организации уничтожения персонсUIьных данных на
бумажных носителях (без использования средств автоматизации) приказом руководителя
Организации назнаLIается комиссия по уничтожению персональных данных, а также

утверждается форма акта yничтожения персональных данных при их обработке без
использования средств автOмtlтизации, i{оторая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были уtличтожены;

в) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших
персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

г) перечеНь категорИй уничтоЖенныХ персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

Д) НаИМеНование уничтояtенного материального (материальных) носителя (носителей),
содержащего (солержащих) персона_пьные данные субъекта (субъектов) персональных
данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя;

е) способ уничтоженI{я персональных ланных;
ё) причину униtIтох{ения персонаJьных данных;
Ж) ДаТУ УНИЧтожения персо}Iальных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
АКТ Об УНичтожении персональных данных при их обработке без использования средств

автоматизации подлежит хранению В течение 3 лет с момента уничтожения персональных
данных.

2,6.5,З. При унl.тчтожениLl персональных данных в ИСПЩн (с использованием средств
аВТОМаТИЗаuИИ), приказом руководителя Организации назначается комиссия по уничтожению
ПеРсональных данных, а также утверждается форма акта уничтожения персонiшьных данных
ПРИ ИХ ОбРабОТКе с использованием средств автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и адрсс Организации,
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

оТносяЩУюся к Определённоr,tу (опрелелённыпл) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные былl,t уничтожены;

В) фаМИЛИю, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших
персонаIIьные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

Г) Перечень категорий уничтоженных персонtuIьных данных субъекта (субъектов)
персонаJIьных данных;

Д) наименсlвание ИСПЩн. из которой (ксlторых) были уничтожены персона*цьные данные
субъекта (субъектов) персональных данных;

е) способ уFIичтожения псрсональных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) аату уничто}кенL{я персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных"

1в



Акт об уничтоя{ении персональных данных в электронной форме, подписанный в

соответствии с законодательством РФ, тlризнается электронным документом, равнозначным
акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, подписанному
собственноручной подписью лиц, указанных в пп. ((в)) настоящего пункта.

Помимо акта об уни.IтоженLIи rтерсональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации документоl\,I, подтв9рждающим уничтожение персональных данных
субъектов персональных данных, является выгрузка из журнала регистрации событий в

ИСПЩн, которая должна содер}кать:

а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённоп,tу (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи

персональные данные бьгrи унi.tчтожены;
б) перечень категорий унlrчтоженных персональных данных субъекта (субъектов)

персональных данных;
в) наименование ИСПЩн, из ttоторой были уничтожены персонмьные данные субъекта

(субъектов) персональных данных ]

г) причину уничтох(ения персональных данных;
д) лату уничтожения персональньiх данных субъекта (субъектов) персональных данных.
В случае если выгрузItа из ;курнала регистрации событий в ИСПЩн не пOзволяет указать

отдельные сведения, предусN{отренные в настоящеN,{ пункте, то недостающие сведения
вносятся в акт об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием
средств автоматизации,

Акт об уничтожении персональных данных при их обработке с использованием средств
автоматизации и выгрузка из журнала l]егистрации событий в ИСПЩн подлежат хранению в

течение З лет с N,IolvIeHTa уничтоiitения персональных данньiх.
2.6.5,4. Щокументы, содержащие персональные данные субъектов персональных данных,

уничтожаются путём из]vIельчения в бумагорезательноir машине или ином техническом
устроЙстве, которое исключает дальнеЙшее использование документов в качестве
первоисточника.

Персональные данные. обрабатываемые в ИСПЩн. уничтожаются путём их стирания
(удаления) в ИСПДн Органлlзацлrи.

2.7. Щелью обработкr.r персональных данных является ведение кадрового
делопроизводства и соблюдение локальньж нормативных актов Организации.

2.7.|. Категории субъектов персональных данных, категории и перечень
обрабатываемых персональных данных для цели, указанной в л.2.7 .:

а) Категория субъектов персонал]rьных данных: работники Организации (в том числе
бывшие).

Категория обрабатываеI\,lых rrерсональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных:
- фамилия, имя, отчсство;
- дата и место рождения:
- гражданство;
- пол;
- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении
квалификации;
- сведения об опыте работы;
- сведения о труловолi деятеJIьностLI, в том числе наличие пооrцрений, награждений иlили
дисциплинарных взыскtrн ит:t ;

- сведения о доходе с предыдущего NIecTa работы;

19



- семейное положение, наличие детей, родственные связи;
- сведения о регистрации брака;
- паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность;
- сведения о воинском учете;
- сведения о заработной плате;
_ свсдения о социальных льготах;
- св9дения о трудовом и общеNI ста}ке:
- сведения о предыдущем месте работы;
- специальность;
- СНИЛС;
- ИНН;
- занимаемая должность;
- адрес места жительства (места регистрации) и адрес фактического проживация;
- контактные данные (ноплер телес|она, адрес электронной почты и т,д.);
- иные персонаL]lьные данFIые, предоставляемые работниками Организации, в том числе
определённые действующим зtlконодательствоNI РФ, локальными нормативными актами
организации, условиями заключённого договора с субъектом персональных данных,
необходимые для цели, указанноl,i в п.2.7.

категория обрабатываемых персональных данных: специальные.
обрабатываемых персональных данных:

Перечень

- СВеДеНИя о сУдимости (в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с
федеральными законапrи ).

Категория обрабатываеN,lь]х персональных данных: биометрич9ские, Перечень
обрабатываемых персональных данных :

- сведения о медицинском обследовании на предмет годности к осуществлению
трудовых обязанностей ;

- сведения об инвалидности.
2.7.2, Способы обрабсlтки персональных данных для цели, указанной в п. 2.'l .:

автоматизированная и без Iлспо",tьзования средств автоматизации (смешанная), с передачей по
внутренней сети ОрганизацLlt{ (прl.r необходимости).

2.7 .з. CpoKlt обработки перL]ональных данных для цели, указанной в п. Z.7 ., определяются
следующими условиями:

- до достлIжения цели обработки персональных данных;
- ДО ОКончания срока деliствия согласия на обработку персональных данных либо в

случае его отзыва субъектом персональных данных, за исключением случаев, когда
Организация вправе продолжlIть обработку персональных данных без согласия субъекта
персональНых данныХ при на.]IиLillи основаНий, указанНых в ФЗ <О персонzLIIьных данных));

- ДО ИСТечсния сроков хранения докуN,Iентов, содержащих персонaIJIьные данные (на
бумажных и электронных носителях);

- ДО НаСТУпления иных событий, установленных законодательством РФ или договором,
. ЗаКЛЮЧёННЫм с субъектопr персональных данных, или согласием на обработку персональных

данных, или локt1-, l ьными н op]\I1,1,I,t l вны1,II{ актами Организации,
УКазанriые в настояIце\,I пункте сроки обработки персональных данных применяются,

если иные сроки не устаноtsлены сЬедерiLllьны]\{ законом.
2.1 .4. Хранение персонilJ]ьных данных осуществляется в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
персональных данных, указанная в п" 2.7., если срок хранения персональных данных не

установлен федер:tльныN{ заl(оно NI.
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2.7,5, ПОРЯДок унрlчто)I\ения персональных данных, обрабатываемых для цели,

указанной в л.2.7.:

2.7 ,5,|. В слу.Iае дости}кения цели обработки персональных данных, указанной в п. 2,7 .,

ИЛИ в случае отзыва субъектом персонапьных данных согласия на обработку персональных
ДаННЫХ, Организация обязана прекратить обработку и уничтожить персональные данные
СУбЪеКТа Персональных данЕIых Организации в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты
ДОСТИЖеНИЯ ЦеЛИ обработкit и-цlI с даты поступления отзыва, если иное не предусмотрено
ДОГОВОРОМ, СтОроноЙ которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъект персональных дiiнных. инь]N{ соглашением между организацией и субъектом
персонfu,IьныХ данныХ либсl еслИ ОрганизациЯ не вправе осуществлять обработку
ПеРСОНаЛЬНЫХ Данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
ПРеДУСМотРеннь]х ФЗ кО персонtlльных данных) или другими фелеральными законами.

2.7.5.2. В целях оператI,1вной организации уничтожения персональных данных на
бУМаЖНЫХ носителях (без пспользования средств автоматизации) приказом руководителя
ОРГаниЗации назначается комиссI.1я по уничтожению персональных данных, а также

УТВеРЖДаеТСя форпtа акта уничто}Itения персональных данных при их обработке без
использования средств автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и аiдрес Организации;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

ОТНОСяЩУюсЯ к определённому (опредслённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные даI{ные были уничтожены;

В) фаМилию, имя. отLlес,гво (при наличии). должность лил (лица), уничтоживших

персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;
Г) ПеРеЧень категорий уttи.Iтоженных персональных данных субъекта (субъектов)

персональных данных;
Д) наименование ун}ILIто}кснного п,Iатериального (материальных) носителя (носителей),

сОДержаЩего (содер;кашIlх) персонапьные данные субъекта (субъектов) персональных
данных, С указанием количества листов в отношении каждого материального носителя;

е) способ уничтоженI,iя персональных данных;
ё) причину уничтожения псрсональных данных;
Ж) ДаТУ Уничтожения персонаJIьных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об унрlчтожении персональных данных при их обработке без использования средств

аВТОМатизации подпежит хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных
данных.

2.7.5.З. При уничтожениLI персональных данных в ИСПЩн (с использованием средств
аВТОМаТИЗаЦИи), приказоп,r руководитепя Организации назначается комиссия по уничтожению
персональных данных, а Taкxte утверждается форма акта уничтожения персонаJIьных данных
ПРИ ИХ Обработкс с использовilнllе\, средств автоматизацииt которая должна содержать:

а) наименоваFIие и ilдрес Организации;

б) фамилию1 Llмя? отчЕ]стIJо (при наличии) субъетtта (субъектов) или иную информацию,

ОТНОСЯЩуЮся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были унl,тчтожены;

В) фаМилию, имя, отLIество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших
ПеРСональные дilнные субъсttтll персональных даннь]х, а также их (его) подпись;
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г) перечеНь категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

Д) НаИМеноВание ИСПЩн, лtз которой (которьш) были уничтожены персональные данные
субъекта (субъектов) персональных данных;

е) способ униLIтожения пеl]сональных данных;
ё) причину уничтожения персональных данных;
ж) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об уничтожении персональных данных в электронной форме, подписанный в

соответстВии с законодательством РФ, признается электронным документом, равнозначным
актУ об уничтояtении персогIальных данных на бумажном носителе, подписанноN,{у
собственноручноr:i подпIlсью _]lIII{, указанных в пtI. (в)) наOтоящего пункта.

Помимо акта об уничтожснI]и персональных данных при их обработке с использованием
средстВ автоматизации докуМеIfтом, подтвержДающиМ уничтожение персональных данных
субъектов персональных данIlых, является выгрузка из журнала регисТрации событий в
ИСПЩн, которая должна содер)Itать:

а) фамилию, имя, oTLIecTBo (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные дt}нные былlI уI-tl1,1тожены,

б) перечеНь категорИй уничтоЖенных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных:

В) НаИМеНОВание ИСПЩн. тrз которой были уничтожены персональные данные субъекта
(субъектов) персональных дан]Iых;

г) причину унtIчтожения персональных данных;
Д) ДаТУ УНРIЧТожения персоtIальных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
В случае если выгрУзItа ].1,] жчрнала регистрации событий в ИСПЩн не позволяет указать

отдельные сведения, предуспlотренные в настоящеп,I пункте, то недостающие сведения
вносятся в акт об уничто){iеI{l{l{ персональных данных при их обработке с использованием
средств авто},Iатизации.

АКТ Об УНИЧтожениIl персональных данных при их обработке с использованисм средств
автоматизации И выгрузка из iкурнала регистрации событий в Испщн подлежат хранению в

течение 3 лет с NloMeHTa уIlичтожения персональных данных.
2.7 .5,4. ЩОКУМенты, содержащие персональные данные субъектов персональных данных,

уничтожаются путём изj\tельчения в бумагорезательной машине или ином техническом
устройстве, которое LIckлIoLjaeT дальнейшее использование документов в качестве
первоисточника.

ПеРСОНаЛьные да}Iньiе, обрlбатываеNIые в ИСПЩн, уничтожаются путём их стирания
(улаления) в ИСПf;н Орr,анrtзаL11,1tl.

2.8, ЩеЛЬЮ обработклt персональных данных является заключение и исполнение
ДОГОВОрОв с контрагентаNII1 (ttспо,llнителII, продавцы). являющимися юридическими лицами
или индивидуальными предпрltни}.{ателями.

2.8.1. КаТегории суб,l,ектов персональных данных, категории и перечень
обрабатываемых персональных данных для целII, указанной в п. 2.8.:

а) КаТеГОРtlя Субъектов персональных данных: представители контрагентов
(исполнители, продавuы), яв.цяIощихся юридическими лицами или индивидуальными
предпринимателяN{и,

Категория обрабатываеп,lых персональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персонаJ-lьных данных:
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- фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
- пасПорТные Данные иЛи Данные ДокУ}'IенТа, УДосТоВеряюЩего лиЧносТЬ;
- адрес регистрации (места жительства) или места пребывания;
- контактные данные (номер телеd)она, адрес электронной почты и т.д,);
- сведения, содер}кащиеся в докуN,{енте подтверждающим нчLтичие полномочий;
_ иные персональные данные, предостilвляемые контрагенталли (исполнители, продавцы) и их
представителяп,Iи, в том числе нсобходиlчIые для цели, указанной в п. 2,8.

2.8.2. Способы обработки персональных данных для цели, указанной в п, 2.8.:
автоматизированная и без использования средств автоматизации (смешанная), с передачей по
внутренней сети Организации (при необходимости).

2.8.3, Сроки обработки персональных даннь]х для цели, указанной в п, 2.8., определяются
следующими условиями:

- до достижения цели обработки персональных данных;
- до окончания срока действия согласия на обработку персоналпьных данных либо в

случае его отзыва субъектол,т персональных данных, за исключением случаев, когда
Организация вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта
ПеРСОНальных данных при напичrlr{ оснований, указанных в ФЗ кО персональных данных);

- до истечения сроков хрtlнения документов, содержащих персончuIьные данные (на

бумажных и электронных носителях);

- до истечения сроков исliовой дilвности;
- ДО НаСТУПЛеНИЯ Иных событи1'{, установленных законодательством РФ, согласием на

ОбРабОтку персональных данных I{ли локальными нормативными актами Организации.
УКаЗанные в настоящем п},rrкте сроки обработки персональных данных применяются,

если иные сроки не установленьт t[сдерLцьным законом.
Z.8.4. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей

ОПРеДеЛИть субъекта персональтIых данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
персональных дz]нных, указанная в п. 2.8., ес-пи срок хранения персональных данных не

установлен федеральным законоN{.

2.8,5. Порядоtt уничтожеIIIIя персональных данных, обрабатываемых для цели,

указанной в п. 2,8.:

2.8.5.1. В случае достия{енl]я целI] обработки персональных данных, указанноti в п. 2.8.,
ИЛИ В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных
ДаННЫХ, ОРганrtзация обязана r]рекратить обработку и уничтожить персональные данные
СУбЪеКТа персональных данных Органrrзации в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты
дОСтижения целI,I обработки илlI с даты поступления отзыва, либо если Организация не вправе
ОСУЩеСТВЛЯть обработку персона.пьных данньж без согласия субъекта персональных данных
На ОСнОваниях, предусмотренных ФЗ кО персональных данных) или другими федеральными
законами.

2,8.5.Z. В целях Оперативllой органrrзации уничтожения персональных данных на
бумажных носLIтелях (без исполtзоваLIия средств автоматизации) приказом руководителя
ОРганиЗации на]начается коN{IIссIIя по уничтожению персональных данных, а также

УТВеРЖДается форп,та акта унLlЧтожения персональных данных при их обработке без
использования средств автоматlIза цtIlI, IiJторая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
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б) фамил1,Iю, имя, отчество (lrри наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
ОТНОСяЩУЮся к определённому (опрелелённым) физическоNIу (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные были уни.tгожены;

В) фаМилию, имя, отчество (при наличии), дошкность лиц (лица), уничтоживших
персональные данные субъекта персональных данных, а также их (его) подпись;

Г) ПеРечень категориЙ унtrчтохtенных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

Д) НаИменование уничтожеIIного N{атериального (материальных) носителя (носителей),
СОДержаЩего (содержащих) персональные данные субъекта (субъектов) персональных
даннь]х, с Указанием количества jlистов в отношении каждого материального носителя;

е) способ уничтожения персональных данных,
ё) причину уничтожения персональных данных;
Ж) ЛаТу унtIrIтожения персоналы{ых данных субъекта (субъектов) персональных данных.
АКТ Об унI]чтс)жении персоrIаIьt-tых данных при их обработке без использования средств

аВТОМатиЗаци}1 подлежит хранеFIIIю в течение 3 лет с момента уничтожения lтерсональных

данных.
Z.8.5.З. При уничтожении персональных данных в ИСП!н (с использованием средств

аВТОМаТИЗаЦии), приказом руково.цителя Организации назначается комиссия по уничтожению
персонапьных данных, а также утверждается форма акта уничтожения персональных данных
ПРИ ИХ Обработксl с использованIIеNI средств автоматизации, которая должна содержать:

а) наименование и адрес Организации;
б) фашrилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

ОТносящуюся к определённому (оrrределённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персонмьные данные были уни.tтOiтtены;

В) фамилию, имя, отчест]]о (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших
ПеРсона,цьные данные субъекта псi]сональных данных, а такя(е их (его) подпись;

г) пере.lень категориЙ улttt.lтоженных персон&цьных данных субъекта (субъектов)
персонаrlьных данных;

д) наименовАнI.1е ИСПЩн,l,tз ltоторой (которых) были уничтожены персональные данные
субъекта (субъеrстов) персоналыIых данных;

е) способ уничтожения персональных данных;
ё) причину уничтожения пеl]сонitльных данных;
ж) лату уничтожения персоIIllльных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об уничтожении перс(-)нальных данных в электронной форме, подписанный в

сООтветствии с законодательствоrт РФ, признается электронным документом, равнозначным
аКТу об уничтожении персоIli.i.lьных данных на бумажном носителе, подписанному
собственноручной подписью лиц, указанных в пп. ((в)) настоящего пункта.

Помимо attTa об уничтоже}r1.1Il псрсональных данных при их обработке с использованием
средств автоматlIзации докумен,l,UlI, подтверждающим уничтожение персональных данных
Субъектов персональных даннIlIхл является выгрузка из журнала регистрации событий в

ИСПlн, которая должна содер;*ili ],ь:

а) фамилию, имя, отчество (lrри нi,личии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому (оrl1-1еделённым) физическому (физическим) лицу (лиuам), чьи
персональные дtlнные были уни.t,t,{]7(ены;
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б) перечень категорИй yHlt.lToiKeнHыx персональных данных субъекта (субъектов)
персонмьных данных;

в) наименование ИСПЩн, ltз ttоторой были уничтожены персональные данные субъекта
(субъектов) персональных данных;

г) причину уничтожения персональных данных;
д) дату уничтожения порсолIllльных данных субъекта (субъектов) персональных данных,
в случае если выгрузка из )li\,рнала регистрации событий в Испщн не позволяет указать

отдельные сведения, предусмотренные в настоящем пункте, то недостающие сведения
вносятся в акт об уничтожениt{ псрсональных данных при их обработке с использованием
средств авто},Iатизации.

Акт об уничтожеНии персоI]tlt..rьныХ данныХ при их обработке с использованием средств
автоматизации И выгрузка из журлIала регистрации событий в ИСПЩн подлежат хранению в
течение З лет с N,IoMeHTa уничто)Ii.1IIш персональных данных.

2.8 ,5 .4 , fiоrtументы, содер)Iiii l ] tl{e персональные данные субъектов персональных данных,
уничтожаются путём изNIельчсIItlя в бумагорезательной машине или ином техническом
устройстве, которое исключаеl, дtlльнейшее использование документов в качестве
первоисточника.

ПеРСОНаЛЬНЫе данные, обрliбатываемые в ИСПЩн, уничтожаются путём их стирания
(улаления) в ИСПЩн Организацrtlr.

2.9. Щелью обработки персоii:l.цьных данных является исполнение судебных актов, актов
Других органоВ илИ должностilt,IХ ЛИЦ, подлежащих исполнению в соответствии с
законодательством РФ об испол}l] I,гс"цьноNI производстве.

2.9.|. Категории субъеl; toB персональных данных, категории и
обрабатываемых персональных llllнных для цели, указанной в п. 2.9,:

а) Категория субъектов пеIl.ональных данных: работники Организации (в том числе
бывшие); контрагенТы (исполЛljl lL,ли) продавцы) Организации, являющиеся физическими
лицами; участникИ иlилИ бенефrrriltltрные владельцьТ Организации, являющиеся физическими
лицами.

Категория обрабатываемых ]tерсональных данных: общие. Перечень обрабатываемых
персональных данных;
- фамилия. иN{я. отчество;
- дата и место рождения;
- гражданство;
_ пол;
- паспортные данные или данные . iOKylv{eнTa, удостоверяющего личность;
- СНИЛС;
- ИНН;
- аДРеС N{ecTa ЖИТеЛЬСтва (места рt,гiIстращии) и адрес фактического проживания;
- KoHTaKTHbie данные (номер телL.фонэ. адрес электронной почты и т.д.);
- банковские реквизиты;
- иные персональные данные, сOдержащиеся В судебных актах, актах Других органов или
должностных лиц, подлежащl{х jiсполнению в соответствии с законодательством РФ об
исполнительном производстве.

2.9,2. Способы обработкll itерсональных данных для цели, указанной в п. 2.9.:
аВТОМаТИЗИРОваtнная и без испо.l1l,,],)ваI]ия средств автоматизации (смешанная), с передачеЙ по
внутреннеЙ ceTtt Организации (п};]l liеобходимости).

2.9. СРОки обработки персоliil,пьных данных для цели, указанной в п.2.9., определяются
следующими условиями:

- до достижения цели обрlriотклt персональных данных;

перечень
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- до истечения сроков хрilItения документов, содержащих персональные данные (на
бумажных и электронных носите,i,.tх);

- до истеLIения сроков исtiоьой давности;
- до наступления иных собl,tтий, установленных законодательством РФ.
Указанные в настоящем tl},i{IiTe сроки обработки персонаJIьных данных применяются,

если иные сроки не установлены LljедераJIьным законом.
2.9,4. Хранение ПеРСО]Iii];LНЫХ данных осуществляется в форме, позволяющей

определитЬ субъекта персональlIj,i.ч данных, не дольше, чем этого требуют цель обработки
персональных данных, указаннi,lri l] п, 2.9., если срок хранения персональных данных не
установлен федеральным законо1,1.

2.9,5. ПорядоК уничтожеi;lirl персональныХ данных, обрабатываемых для цели,
указанной в п. 2.9.:

2.9.5,|. В случае достюкеI]Il ; Ilсли обработки персональных данных, указанной в п.2.9.,
или в случае отзыва субъектоп,t I]:'])СОНПЛЬных данных согласия на обработку персональных
данных, Органrrзация обязана t.ir _]iiратить обработку и уничтожить персональные данные
субъекта персональных данных С:,,г;.tнизации в срок, не прсвышающий 30 рабочих дней с даты
достижения целlt обработки илlI с _]lllты поступления отзыва, либо если Организация не вправе
осуществлять обработку персона]jь!{ых данных без согласия субъекта персональных данных
на основаНиях, предусмотренных tDЗ кО персональных данных)) или другими федеральными
законами.

2.9.5.2. В целяХ оператI{l]l:,,й организации уничтожения персональных данных на
бумажных носIlтелях (без испо:i,]ования средств автоматизации) приказом руководителя
Организации назначается ко]\,ILI.,i]IIя по уничтожению персональных данных, а также

утверждается форпrа акта yFIIIri,i ожения персональных данных при их обработке без
использования средств aBToMaTIl,;, I iilIи, которая должна содержать:

а) наименование и адрес Оllt;iгiизации;
б) фамилиrо, имя, отчество ', ilpl наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуЮся к определённом1'(i, ,]]едеЛённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
ПеРСОНальные данные быпи yHlt.t,j .))Iiены;

в) фамилtт]о, имя, отчестВ , (при наличии), должностЬ лиЦ (лица), уничтоживших
персональНые данные субъекта Il.:-:сональНых данных, а также их (его) подпись;

г) перечеНь категорИй 1,ii ,1l,rоженныХ персональНых данных субъекта (субъектов)
персонацьных данных,

д) наименОвание уничто)Iii]; l0го мзтериальногО (материальных) носителя (носителей),
содержащего (содерiкащих) ПС1.._'t]НtlЛЬНЫе данные субъекта (субъектов) персональных
данных, с указанием количества,r] ,1стов в отношении каждого материального носителя;

е) способ уничтожения пeil,, lлальных данных,
ё) причину уничтожения ll!,, ,онiLтьных 

данных;
ж) лату уничтожения персо]i lьных данных субъекта (субъектов) персональных данньiх.
Акт об унLIчтожеНии перс()i ,. ]ьныХ данныХ при иХ обработке без использования средств

автоматизации подлежит xpaНeii,:lo в теIIение З лет с момента уничтожения персональных
Jанных.

2.9.5.3. Прiт униЧтоженI1II 1 ,lсональных данных в ИСПЩн (с использованием средств
авто]\{атизации), приказом pykoli, llтсля Организации назначается комиссия llo уничтожению
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персональных данных, а также утlJерждается форма акта уничтожения персональных данных
при иХ обработке с использОВз}IIIr'.,I средстВ автоматизации, Itоторая должна содержать:

а) наименtlвание и адрес О;., .iнизаuии;

б) фапrилию, имя, отчество i iiри наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому (определённым) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные д?rнные были yHlr,;,r t]ж9ны,

в) фамилию, имя, оТЧестr,,t) (при наличии), должность лиц (лица), Уничто;кивших
персональные данные субъекта П|'l)сонаЛЬных данных, а так}ке их (его) подпись;

г) перечеНь категорий r,l: .,tтоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

д) наименование Испщн, llз ;.оторой (которых) были уничтожены персональные данные
субъекта (субъеrстов) персона.пr,i t Jанных,

е) способ уничтох{ения псIl:.],rIi[lльных данных;
ё) причину уничтожения I,Ir-,,] ,()нальных данных,
ж) дату унI]что,кенИЯ ПеРСi, Iьных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
Акт об vFIичтоженИИ Пе[l, jIальных данных в электронной форме, подписанный в

соответстВии с законодательстIj":ll РФ. признается электронным документом, равнозначным
акту об уничтожении персо| i,l]ых данных на бумажном носителе, подписанному
собственнОручной подписьЮ Ji]I, , .,.Iiазанных в пп. (в)) настоящего пункта.

помимсl акта об уничто}к(-rIl 1,I гtерсональных данных при их обработке с использованием
средстВ автоматLIзации докуп,{с' \{. подтвеРждающиМ уничтожеНие персональных данных
субъектов персональных данli. является выгрузка из хtурнала регистрации событий в
ИСПЩн, которая должна содер;i, ,,,:

а) фамилиrо, имя, оТЧесТIli, ] ,)I1 наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определённому i ,:lеделённым) физическоj\{у (физическим) лицу (лицам), чьи
персональные данные былLI yHt,,, ,]iены;

б) перечеItь категорий r :тоженных персональных данных субъекта (субъектов)
персональных данных,

в) наименr.lвание ИСПdrr, i . ,:отороЙ были уничтоженьi персональные данные субъекта
(субъектов) персональных дil}II ] 

, 
.

г) причин.ч уничтожения г] ,i.)IIальных данных;
д) датУ унrIчтожеНИЯ ПСРСr, ]],t]ых данных субъекта (субъектов) персональных данных.
В случае если выгрУзка и,] - ]IIала регистрацИи событий в ИСП!н не позволяет указать

отдельные сведения, ПРеllСПlL jliные в настояЩеN{ пункте, то недостающие сведения
вносятся в акТ об уничтоженlI}, ,1)сональных данных при их обработке с использованием
средств автоNlатизации.

Акт об ун}IчтожеНии перС rLныХ данныХ при иХ обработке с использованием средств
автоматизации и выгрузка I.rз )i, ,!-Tla 

регистрации событий в ИСПЩн подлежат хранению в
течение З лет С I\{оМенТа унLIчтO, ,.ll itЯ ПеРСональных данных.

2,9.5,4. !оliуltенты, содер' lite персональные данные субъектов персональных данных,
уничтожаются путём измелы{" 1l в бумагорезательной машине или ином техническом

устройстве, ксторое исклюLj, . дальнейшее использование документов в качестве
первоисточника.

ПерсоналЬIлЫС Д[lННЬТС" (l ..гывztеl\,Iые в Т,IСПfiн, уничтожаются путём их стирания
(улаления) в tr{СПЩн Органltзlt,
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2.|0. Обработка биопl., :)ltческих персональных данных (сведений, которые
характеризуют физиологичесIi]i lt биологические особенности человека, на основании
которыХ можнО установить его.' :tocTb) осуществляется в соответствии с законодательством
рФ,

2,l 1. Организацией не ocyl , ,.твляется обработка специаJIьных категорий персональных
данных, касающихся расовой, ,I:iциональной принадлежности, политических взглядов,
религиозных или философскt, 1rбеждений' состояния здоровья' интимной жизни, за
исключением сведений о сул, .\]сти Работников, соискателей на вакантные должности
организации в случаях и в поj, ,*,, которые определяются в соответствии с федеральными
законами, а также за исключеFl] ]"]учаев, предусмотренных законодательством РФ.

3. Правовые (,;, :l:I}ания обработки персональных данных
З,l, ПравОвы]\I ocнoBaнtl. ,Jработки персональных данных является совокупность

нормативныХ правовыХ aкTolj ) исПоЛнение которых и в соответствии с которыми
Организация осуществляет об1,. гку rrерсональных данных, в том числе:

- Конституция РФ;
- Гражданский кодекс Р(,
- Трудовой кодекс РФ;
- Налоговый кодекс РФ;
- ФЗ "об обществirх с огг. .rлной ответственностью'';

- ФЗ "Об обязательноN{ п| .)llHoM страховании в РФ'';
- Закон РФ от 19.04.1991 , _l2-1 "О заня,Iости населения в РФ'';
- ФЗ "О персональнык дl] ,,";

- Фз "О противодеliствиi, ,l,пизации (отмыванию) доходов, полученных преступным
путем, и финансированию терр. lt{a",

- ФЗ "О воинской обязанt, : II военной слух<бе'';
- ПОСТаНОвЛение Правите а РФ от 27.1|.2006 г. N 719 "Об утверждении Положения

о воинском уче,гс";
- Фз "об I]шдивидуаJIьll r:ерсонифицированном) учёте в системах обязательного

пенсионного стрtlхования и обl lьного социального страхования";
- Постановление Правrr r

контроля за оборото\{ драгоце1
этапах этого оборота lI BHeceHl,

- ФЗ (Об уполноNlоченI{()
- Закон РФ кО защите прil
- Постанов.rIсние ПpaBrt,r

продажи товаро]} по догоtsоl]
пользования, Hit tiоторыс tle
предоставлениI1 еN.,1у TOBaI]i,t

свойствами, на период реl\{он l

товаров надле)l(ащего I(illlecl,j.
некоторые акты rlp авите-ц bcTl] l

,ва РФ от 26.02.2021 г. }J 270 "О некоторых вопросах
.: \1еталлов, драгоценных кашtней и изделий из них на всех

,енений в некоторые акты Правительства РФ",
,равам потребителей фrrнансовых услуг);

, ребителей>;
1,1а РФ от 31 .122020 NI 246З "Об утверждении Правил
,ttltчной купли-продажи, перечня товаров длительного
)остраняется требование потребителя о безвозмездном
:tдающего этими )i(e основными потребительскими

l замены такого товара, и перечня непродовольственных
itодлежащих обмену, а также о внесении изменений в

- ПостаноВлсние ПpaBtt,i ;rlза РФ от З1.07,2017 NI 913 "Об утверждении Правил
представления I(I|)IIДLIческ]l\Il, ,,ItI информацИи о своиХ бенефициарных владельцах и
принятых мерах Ilo ycTaнoв.]tc отношении своих бенефициарных владельцев сведений,
предусмотренных Федера.пr,tl iioнoм "О противодействии легализации (отп,tыванию)
доходов. ПОЛУЧL-t{tlЫх прL,сl\ путеп,I, и финансированию терроризма", по запросам
уполномоченны.х оi]га}Iов I,oC\ енной власти'';

- ПоложегtllL, Банка Росс, l 2.|2.2014 г, N 444-П "Об идентификации некредитными
финансовыпrИ о])I,анI,IзацltяNl]! .. iIToB, представителей клиента, выгодоприобретателей.
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бенефициарных владельцев i] l

полученных преступныА,1 путе ]

- Указание Банка Pocctl
составления и прсдставле}tIIя i

ломбарда и отчет о пepcoнaл1,I,
- Указанttе Банка Рос,

государственного реестра ло}t
- ФЗ "О лоrlбардах";
- ФЗ "О поr,llебите.rlьск()\,
- Указание i]aHKa Poccrllr

билета";
- ИНЫе ] I() i]МаТIIВI{L]l]

деятельностью ОрганлIзац] i l r.

З,2. Правоr]LlNI ocl{oBilI t] ]

- устав Opr lr низацrtit;
- договор1,1.,JаклI()IIlсi\I l,I

- согласие lia об1lltбоr,;,
персональных дllliных, разреLl, _

4, 1 . Осноr: l tыми п1ll1ва),i
- самостоятель] ]ое опре_lе,lеi
обеспечения BL],IoлHeHli,l оГ,
принятыми в -,оответ,,,IB]l

ЭТИМ ЛИЦОМ ДОГ,l99РД. Лltцо, ,

Организации, обязано собл,
предусмотрен}{i le ФЗ кО
персонацьньiх {анных. пр,l
выполнения обll ;aHHocTi.II, L
- в случае отзt,lва субт,скто
ДаННЫХ * ПРОДО.'rЖеНИе 0СУШlt
ПеРСОНаЛЬНЫХ :_r'lННЫХ П ]]И Hil
- передача пер ональнLIх д:
ОРГаНаМ ПО ОСlll,ВаНИЯМ. ПРе- .

- отказ субL,,кту псрсонr
соответствуюUi го усло ияI
данных))" TaKoil отказ д(] tx{c
- отстаиванис сi.оих интсрес(
- отказ в пред(,jтавленlIи пе
законодательс; зом РФ;
- осуществлеII, е обработки -1

согласия в (, lучаях, пре.]i ,)

федеральныI\.IIt законап{ ] I :

- отказ в обслуживанjи t .

биометрическl] -, персоI l:lль,

данных, если I] соотве]aтвII]
обработку пер ,]наJIьных даl
- отказ потреi lтелю в закл
потребителем ] случа)lх, е Il

х противодействия легализации (отмыванию) доходов,
] Iнансированию терроризма'l;
j0.12.2015 г, N з92'7-у "О формах, сроках и порядке

,rt России документов, содержащих отчет о деятельности
,ставе руководяtцих органов ломбарда'';
г l9,\1.2020 N 5626-У "О ведении Банком России

.r";

. i,ге (займе)";

j5,202l г, N 5790-У "Об установлении формы зЕцIогового

l.tые акты, регулирующие отношения, связанные с

- ,iботки персональных данных также являются:

,v Организацией и субъектом персональных данных,
,нальных данных, в том числе согласие на обработку

... сУбъекТоМ ПерсонаЛЬных Данных Для расПросТранения.

:. Права и обязанности
,I{зации, кат{ оператора, являются:
гава и перечня лtер, необходимых и достаточных для
lей, предусмотренных ФЗ <О персональных данных)) и
I нормативныN{и правовыми актами, если иное не

]]ляющее обработку персональных данных по поручению
lинципы и правила обработки персональных данных,
{альных данных)), соблюдать конфиденциальность
необходил,тые меры, направленные на обеспечение
реннь]х ФЗ (О персональных данных));
lальных данных согласия на обработку персонаJIьных
я обработки персональных данных без согjIасия субъекта
:нований, указанных в ФЗ кО персональных данных);
)ганам дознания и следствия, иным уполноlчIоченным
l]Hb]]vI действующиN,r законодательством РФ;
данных в выполнении повторного запроса, не

\IотренныN,I частями 4 и 5 ст. 14 ФЗ кО персональных
Jтивированным;
бных, государственных и иных органах, учреждениях;
l{ых данных в случаях, предусмотренных действующим

.]льных данных субъекта персон€}льных данных без его
енных ФЗ "О персональных данныхl? или иными

отказа субъекта персональных данных предоставить
rъле иlили дать согласие на обработку персональных

,]ральным законом получение Организацией согласия на
,Iяется обязательным;
l, исполнении, изменении или расторжении договора с
Iзанность предоставления потребителем персональных

предусмотрено ii)з ко псilссl данных) или другими фелеральными законами;
- поручение обрlrботки персо] : ,: : данных Другому лицу с согласия субъекта персональных
данных, если иi]ое Не ПРе!}'l о федеральным законом, на основании заключаемого с
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данных предусмотрена законодательством РФ или непосредственно связана с исполнением

договора с потребителем (Закон РФ <О защите прав потребителей>);
- иные права, установленныо дойствующим законодательством РФ.

4,2. Основными обязанностями Организации как оператора являются:
- прекращение обработки персональных данных или обеспечение ее прекращение (если

обработка персональных данных осуще9твляется другим лицом, деЙствующим по пору{ению
Организации) и уничтожение п9рсональных данных или обеспечение их уничтожония (ослИ

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по пору{ению
Организации) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки
персоныIьных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или пор}чителем trо которому явJuIется субъект персональных

данных, иным соглашением между Организацией и субъектом персонirльных данных либо
если ОрганизациJI не вправе осуществJuIть обработку персонЕIльных даЕных без согласия
субъекта персончlльных данных на основаЕиrIх, предусмотреЕных ФЗ <(О персонаJIьных

данныю) или другими федеральными законами - в слr{ае достижения цоли обработки
IIерсональных данных;
_ в слrIа9 отзыва субъектом персонапьных данных согласиrI на обработку его персональных
данных прекращение обработки персональных данных или обеспечение ее tIрекращения
(если обработка персональных данных осуществJuIется другим лицом, деЙствующим по

поручению Организации) и в сл)дае, если сохранение персональных данных более не
требуется для цолей обработки персональных данных, уничтожение персонаJIьных данных
или обеспечение их уничтожениlI (если обработка персональных данных осуществлrIотся

другим лицом, лействующим по пору{ению Оргатrизаuии) в срок, не превышающий тридцати

дней с даты поступления отзыва субъекта персональных данных согласия на обработку его
персон€}льных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персонtlJIьных

данных, иным соглашением между Организацпаiа и субъектом персонaльных данных либо
если ОрганизациrI не вправ9 осуществлять обработку персональных данных без согласия
субъекта персональных данных на основаниrtх, предусмотренных ФЗ (О персональных

данныю) или другими федеральными законами;
- организация обработки персональных данных в соответствии с требованиями ФЗ КО

персонмьных данных);
- предоставление ответов на обращения и запросы оубъектов персональных данных и их
представителей в соответствии с требованIuIми ФЗ кО персон€lJIьных данныю);
- направление в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
(далее _ Роскомналзор) по запроау этого органа необходитчгуlо информацию в течение десяти

рабочих дней с даты полуIениrI такого запроса, .Щанный срок может быть продлен, но не более
чем на пять рабочих дней. ,Щля этого Организации необходимо направить в РоскомнаДЗор
мотивированное уведомление с указанием причин продлениrI срока предоставления

запрашиваемой информации;
- обеспечение взаимодействия с государственной системой обнаружен}uI, предупреждениrI и
ликвидации последствий комшьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая

информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерЕУю
передачу (предоставление, распространенио, доступ) персональных данных в поряДке,

определенном фелеральЕым органом исполнительной власти, уполномоченным в области

обеспечения безопасности;
_ соблюдение принциIIов и правил обработки персональных данных, предусмотренных ФЗ (О

персональных данныю);
_ нераскрыти9 третьим лицам и нераспространение персональных данных без согласия
субъекта персональЕых данных, если иное не предусмотрено фелеральным Законом;
_ предоставл9ние доказательств поJIг{ения согласия субъекта персональных даННЫХ На

обработку его персонаJIьных данных или доказательства наличия основаниЙ, при которых
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ОрганизацIбI вправе продолжить обработку персонапьньrх данЕых без согласия субъекта
персонаJIьных данных, указанных в ФЗ <О персональных данныю);
- обсспечение субъекту персоЕЁrпьньIх данЕых возможности определить перечень
персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персоЕЕrльных данных дJuI

распространения;
- опубликование в срок II9 позднее трох рабочих дней с момента получениJI соответствующего
согласия на обработку пsрсональных данньц, разрешённых субъектом персонtlJIьных данных
дJu{ распространен}uI, информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий на
обработку неограниченным кругом лиц персонадьных данных, разр9шснных субъектом
персональньIх данных дJUI распространения;
- прекращение в любое время по требованию субъекта персональных данных передачи
(распространения, предоставлениrI, досц/па) персональных данных, рЕврешенных субъектом
персональных данных длJ{ распространения;
- предоставлоние субъекту порсональных данньгх
касающейся обработки его персональных данных и

в доступной форме информации,
указанной в ФЗ <О персонаJIьных

данныю);
- немедленное прекращение по требованию субъекта персональных данных обработку его
rrерсональных данных, пол)п{енных Организацией при условии предварительного согласия
субъекта персональных данных в целях продвиж9ния товаров, работ, услуг на рынке путем
осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи;
- разъяснение субъекту персональных данных юридические последствиrI отказа rrредоставить
персональные данные иlили дать согласие на их обработку, если в соответствии с

фелеральным законом пр9доставление порсональных данных иlили пол)л{ение организацией
согласиJI на обработку персонмьных данных явJuIютоя обязательными;
- предоставлоние субъекту персональных данных информации, определённой ФЗ кО
персональных данных)), если персонЕrльны9 данЕые пол}цены не от субъекта персональных
данных, за искJIючением сJryчаев, определённых ФЗ (О персональных данных));
- обеспечение при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", записи, систематизации, накопления, хранения,

уточнения (обновления, изменония), извлечoнLuI персональных данЕых граждан РФ с
использованием баз данных, находящихся на т9рритории РФ, за исключением сJI}лIаев,

укzванrrых в ФЗ <О пер9оЕальных данньгх>>;
- принятие мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнениrI обязанностей,
предусмотренных ФЗ <<О персонaльЕых данF{ыю) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, Организация самостоятельно определяет состав и rrеречень
м9ро необходимых и достаточных для обеспечения выполнония обязанностей,
предусмотренных ФЗ кО персональных данных> и приIuIтыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, есди иное не предусмотрено ФЗ кО персонапьных данных))
или другими фелератrьными законами;
- огryбликование иlти иным образом обеспечение неограниченного доступа к документу,
опредеJuIющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениJIм о

реализуемых требованиях к защите персональных данных;
- предоставление по запросу Роскомнадзора документов и локальных нормативных актов,

указанных в ФЗ <О персональных данных>> иlихи иным образом подтвердить принятие мер,
направл9нных на обеспечение выполнения Организацией обязанностей, предусмотренньтх ФЗ
<<О персональных данныю);
- принrIтие необходимых правовых, организационных и технических мер или обеспечение их
принrIтиrI дJuI защиты персональных данных от неправомерного или слrIайного доступа к
ним, уничтожениrI, изменения, блокирования, копированиrI, предоставления, распроатранениrI
персонаJIьных данных, а также от иных неrrравомерных действий в отношеЕии персонitльных
данных;
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- сообщение в порядке, предусмотренном ФЗ (О персональных данныю), субъекту
персоныIьных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных,
относящихся к соответствующему субъекry персональных данных, а также предоставление
возможности ознакомлеЕия с этими порсон€}льными данными при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты
пол)п{ениJI запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в сл)цае направдения
Организациеil в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с

указанием шричин продленшI срока предоставления запрашиваемой информации;
- предоставление в случае отказа в предоставлонии информации о наличии персональных
данных о соответствующем субъекте персональньIх данных или персонaльных данных
субъекry персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении
запроса субъекта персональных данных или его представитеJuI в письменной форме
мотивированного ответа, содержащий ссылку на положение ч. 8 ст. 14 ФЗ,(О персональЕых
данныю) или иного фелерального закона, явJuIюuIееся основанием дJuI такого отказа, в срок,
не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персонrlльных данных или
его представитеJuI либо с даты поJryчениrI запроса субъекта персональных данных или его
представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в
слг{ае направления Организацией в адрес субъекта персонirльных данных мотивированного

уведомления с указанием rrричин продлениrI срока предоставления запрашиваемой
информации;
- предоставление безвозмездно субъекту персончlльных данных или его представителю
возможности ознакомлениrI с персональными данными, относящимися к этому субъекту
персональных данных. В срок, не пр9вышающий семи рабочих дней 0о дня предоставления
субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что
персональные данные явJuIются неполными, неточными или неактуЕlJIьными, Организация
обязана внести в них необходимые изменения, В срок, не превышающий семи рабочих лней
со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений,
подтверждающих, что такие персонЕrпьные данные явJUIются нOзаконно поJIученными или не
явJuIются необходимыми длJI заявленной цели обработки, Организация обязана уЕичтожить
такие персоЕапьные данные. Организация обязана уводомить субъекта персональных данных
или его представителя о внесенных изменениях и предпринятьIх мерах и принrIть разумные
меры для уведомления третьих лиц, которым персонatпьные данные этого субъекта были
переданы;
- сообщение в Роскомнадзор по его запросу необходимую информацию в течение десяти
рабочих дней с даты поJrучения такого запроса, Указанный срок может бьтть продllен, но не
более II9м на пять рабочих дней в слутIа9 направл9ния организацией в адрес Роскомнадзора
мотивированного ув9домл9ния с указанием причин продления срока предоставлениrI
заlrрашиваемой информации;
- в сJryчае выявления неправомерной обработки персональных данных в срок, не
превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращение неправомерноЙ
обработки персонaльных данных или обеспечение прекращениrI неправомерной обработки
персональных данных лицом, действующим по пор)чению Организации. В слr{ае, 9сли
обеспечить правомерность обработки персонi}льЕых данных невозможно, Организация в срок,
не превышающий десяти рабочих дней с даты выявлениrI неправомерной обработки
персонаJIьных данных, обязана }.ничтожить такие персонaльные данные или обеспечить их

уничтожение. Об устранении доrтуIценных нарушений или об уничтожении персональных
данных Организация обязана уведомить субъекта персонarпьных данньгх или его
представителrI, а в сл)цае, если обращение субъекта персональных данных или его
представителя либо запрос Роскомнадзора были направлены им, также указанный орган;
- уведомление Роскомнадзора до начала обработки персонiшьных данных о своем намер9нии
осуществлять обработку персональЕых данных в порядке, установленном ФЗ (О
персональЕых данныр>;
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- уведомление РоскомIIадзора обо всех произошедших изменениr{х сведений, цредставленЕых
Организаций и содержащихся в уведомлении об обработке персонЕIпьных данных, не позднее
15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникJIи такие измен9ниr{, за

указанньтй период;
- уведомление Роскомнадзора в сл)п{ае прекращения обработки персонаJIьЕых данных в
течение десяти рабочих дней с даты прекращениrI обработки персональных данных;
- предоставление лицу, ответственному за оргапизацию обработки персональных данных,
сведения, оцределённые ФЗ <О персональньгх данныю);
- при предъявлении потребителем требования о предоставлении информации о конкретных
причинах и правовых основаЕиrIх, определяющих невозможность закJIюч9ниrI, исполнения,
изменения или расторжениrI договора без предоставл9ния персональных данных,
предоставление в письменной форме (в том числе в форме электронного документа) такой
информачии в течение семи дней со лuI предъявления указанного требования (Закон РФ (О
защите прав потребителей>). Организация предоставJIяет информацию потребителю в той
форме, в которой предъявлено требование потребитеJuI о предоставлении информации о
конкретных причиЕах и правовых основанvffж, определяющI,Гх невозможность заключеЕия,
исполнения, измеЕенIUI или расторжения договора без предоставления персонt}льных данных,
если иное не указано в этом требовании. При предъявлении потребителем требования о
предоставлении информации о конкретных причинах и правовых основаниях, опредеJuIющих
невозможность закJIючения, исполнения, измененrUI или расторжения договора без
предоставлениrI персональных данньгх, в устной форме такая информация должна быть
пр9доставлена незамедлительно;
- оценка вреда в соответствии с требованиями, установденными Роскомнадзором, который
может быть причинён субъектам персональных данных в случа9 нарушения ФЗ (О
персональных данных)), соотношение указанного вреда и принимаемых Организацией мер,
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, цредусмотренных ФЗ ((О

персональных данныю);
- иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством РФ.

4.3. Основными правами субъекта персональных данных являютOя:
- установление в согласии на обработку персоЕtчIьЕьIх данных, разрешенных субъектом
п9рсон€шьных данных для распространения, запретов на п9редачу (кроме предоставления
доступа) этих персональных данньIх Организачией неограниченному кругу лиц, а также
запреты на обработку или услов}uI обработки (кроме полrIен}ш доступа) этих персональных
данных неограниченным кругом лиц. Отказ Организации в установлении субъектом
персональных данных соответствующих запретов и условий не доIryскается;
_ поJIучение информации, касающейся обработки его п9рсонa}пьных данных, за искJIючением
сл)лIаев, предусмотр9нных федеральными законами. Перечень информации и порядок ое

получениrI установлен ФЗ (О персональных данныx>);
- требование от Организации уточнениrI своих персоныБных данных, их блокирования или

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно пол)ценЕыми или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки, а также пришIтие предусмотренных законодательством РФ мер по защите своих
прав;
- выдвижени9 условия предваритедьного согласия при обработке персональных данных в

целях продвиженияна рынке товаров, работ и услуг;
- обжаловани9 в Роскомнадзоре или в сулебном порядке неправомерных действий или
бездействия Организации при обработке своих персональных данных;
- обращение к любому лицу, обрабатывающему его персональные данные, с требованием
прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных
данных, ранее разрешенных для распространениrI, в случае несоблюденIФI положений ФЗ <О

персональных данных) или обратиться с таким требованием в суд;
- в сл}п{ае, если сведения, касающиеся обработки его персонiшьных данных, а также
обрабатьтваемы9 персональные данные были предоставлены для ознакомлениrI субъекту
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персональных данных по 9го запросу, - повторное обращение в Организацию или
направление ей повторного запроса в целях получения сведений, касающихся обработки его
персонЕrпьных данных, и ознако}lление с такими персонi}льными данными не ранее чем через
тридцать дней после первоначального обращения или направлениrI первоначального запроса,
если более короткиЙ срок Ее установлеII федеральным законом, принятым в соответствии с
ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо
выгодоприобротателем или поручителем по которому явлJIется субъект персонаJIьных
данных;
- повторное обращение в Организацию или направление ему повторного запроса в целrIх
'получениlI сведений, касающихся обработки его персональных данных, а также в цолях
ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения установленного
Фз (о персональных данных> срока в случае, если такие сведения иlилц обрабатываемые
персональные данные не были предоставлены ему дJUI ознакомлен}UI в полном объёме по
результатам рассмотреншI первоначального обращения. Повторный запрос наряду со
свед9IIи;Iми, указанными в ФЗ (о персональных данньгх)), должен содержать обоснование
направления повторного запроса;
- защита своих прав и законных интересов, в том числ9 возмещение убытков и/или
компенсация морального вреда в судебном порядке;
- иные права, предусмотр9нные действующим законодательством РФ, локальными
нормативными актами Организации в области обработки персональных данных.

4.4. Основными обязанностями субъекта персональных данных явJuIются:
- гrредоставление Организации своих п9рсонЕtльных данцых в соответствии с
законодательством РФ и локальными нормативными актами Организации;
- своевр9менное информирование Организации об изменениях своих персональных данных;
- обеспечение конфиденциальности персональньIх данных других субъектов персонЕuIьных
данных в соответствии с требованиями законодательства РФ и локальных нормативных актов
Организации;
- иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Организация осуществляет обработку персональных данных в соответствии с

требованиями законодательства РФ, а именно следующие действия: сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранеЕие, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу фаспространение, lrредоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение.

5.2, Обработка персонЕtJIьных данных осуществJuIется с согласия субъектов
порсоЕыIьных данЕых на обработку их персоныIьных данных, а также без такового в олучаях,
rrредусмотренных законодательством РФ:

5.3. ОрганизациrI осуществJuIет автоматизированную и без использования средств
автоматизации обработки персональных данных (смешанная обработка персональных
данных).

5.4, Персонirльные данные не передаются третьим лицам, за исключением сл)п{а9в,
предусмотренных законодательством РФ, ОрганизациJI вправе передавать персонаJIьные
данные органам дознания и следствия, Федеральной налоговой службе, ПенсиоЕному фонду
РФ, Фонду социального страхования, Банку России, Росфинмониторингу, МВД России,
уполномоченному по правам потребителей финансовых услуI, Роспотребнадзору,
Федермьной пробирной папате и иным уполномоченным органам по основанLшм и в порядке,
предусмотренЕым действующим законодательством РФ.

5.5, Обработка персональных данных в Организации производится на основе
ооблюдения следующих принципов :

- законности целей и способов обработки персональных даЕных, добросовестноQти и

справедливости в деятельности Организации;
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- достоверности персональных данныN, их достаточности для целей обработки,

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям,

заявленным при сборе персональных данных;
- обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки;

- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным

целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не лолжны быть избыточными по

отношению к заявленным целям их обработки;

- недопустимости объединения баз данных, содержащих персоналъные данные, обработка

которых осуществляется в целях, не совместимых между собой;

- обеспечения точности персональных данных) их достаточности, а в необходимых случаях и

актуальности по отношению к целям обработки персональных данных. Организация

принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению
неполных или неточных персон€LтIьных данных;
- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных
данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных.

5.6. К обработке персональных данных допускаются работники Организации, в

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
5.7. Обработка персональных данных осуществляется путем:

- получения персональных данных в устной иlили письменной форме непосредственно от

субъекта персональных данных;
- получения персональных данных из общедоступных источников:
- внесения персональных данных в информационные системы Организации;
- использования иных способов обработки персональных данных.

5.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта

персональных данных на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями

к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом

персональных данных для распространения, утверхtдённых Роскомнадзором.

5.9. Организация принимает необходимые меры, направленные на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренньн ФЗ кО персонzl,тьных данных, в том числе:
_ опубликовывает или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к

настояtцей Политике и к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных

данных;
- осуществляет оценку вреда в соответствии с требованиями, установленными

Роскомнадзором, который может быть причинён субъектам персональных данных в случае

нарушения ФЗ кО персонаJIьных данных, соотношение указанного вреда и принимаемых

оператороN{ мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предус1\{отренных

ФЗ кО персональных данных.
5.10. Организация принимает правовые, организационные и технические меры для

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных

действий, в том числе:
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. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;

. приЕимает локаJIьные нормативные акты и иные документы, регулирующие отнош9ния
в сфере обработки и защиты персональных данных;

. нtrlначает лиц, ответственных за обеспечониg безопасности персональных данных в

структурных подр€вделениях и информационных системах Организации;
. 0оздает необходимые условиrI для работы с персонаJIьными данными;
. организует rIет докум9нтов, содержащих персональные данные;
. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются

персональные данные;
. хранит персонirльные данные в условIдIх, при которых обеспечивается их сохранность и

искJIючается неправомерный доступ к ним;
о организует обl^rение работников Организации, осуществляфщих обработку

персональных данных
5.11. При сборе персональных данных Организация обеспечивает запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение

персональньIх данных граждан РФ с использованием баз данных, находящихся на территории
РФ, за исключением сJIr{аев, указанных в ФЗ <<О персональных данныр).

5.I2. Организация при обработке персонаJIьных данных, осуществляемой без

использованиrI средств автоматизации, обеспечивает раздельное хранение персональных

данных (материальных носителей) обработка которьж осуществJuIется в разлиrIных целях.
При хранении материalJIьных носителей должIIы соблюдаться условиJI, обеспечивающие
сохранность персональных данньгх и искJIючающие несанкционированный к ним доступ.
ГIеречень мер, необходимых для обеспеченLuI таких условий, порядок их принятиrI, а также

перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, устанавливаются Организацией.

5.13. В Организации создаются и храю{тся типовые документы, содержащие сведениrI

о субъектах персонaльных данных. Использование и хранение в Организации данных типовых

докумеЕтов опредеJuIются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008

ЛЬ б87 кОб утверждении ГIоложения об особенностях обработки персональных данных,
осуществлrIемой без использованиrI средств автоматизацииD.

6. Актуализация, исправление, блокирование персональных данных,
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6,1. Подтверждение факта обработки персональных данных Организацией, правовые

основания и цели обработки персональных данЕых, а также иные сведения, указанные в ч. 7
ст. 14 ФЗ кО персональных данных)), предоставляются Организачией субъекту персональных
данных или его представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо
полrIения запроса оубъекта персонаJIьных данных или его представителя. ,Щанный срок
может быть шродлен, но не более чем на пять рабочих дней. Щля этого Организации следует
направить субъекry персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин
продJIения срока предоставлениrI запрашиваемой информации.

В предоставляемые сведения не вкJIючаются персонilльныo даЕные, относящиеся к
другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные
основания ддя раскрытия таких персональных данных.

Указанный запрос должен содержать:
- номер основного документц удостоверяющего личность субъекта персональных данных
или его представителя, Gв9дения о дате выдачи укаatанного документа и выдавшем его органе;
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- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с
организацией (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение
и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки
персональных данных Организацией;
- rтодпись субъекта персональных данных или его представителя.

ЗапроС можеТ быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной
подписью в соответствии с законодательством РФ.

Организация предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст, 14 ФЗ (О персональных
данных)), субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой
направлены соответствуюu]ие обращение либо запрос, если иное не указано в обращенииили
запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии
с требоваНиями ФЗ кО персоНальныХ данных) все необходимые сведения или субъект не
обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется
мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данных на достуП к его персональным данныN{ может
быть ограничено в соответствии с ч, 8 ст. l4 ФЗ <<О персональных данных)), в том числе если
доступ субъекта персональных данных к его персон&тIьным данным нарушает 1rрава и
законные интересы третьих лиц,

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональныХ данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
роскомнадзора Организация осуществляот блокирование персOнальных данных,
относящиХся к этомУ субъектУ персональНых данных, с момента такого обращения или
rтолучения указанного запроса на период tIроверки, если блокирование персональных данных
не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц,

В СЛУЧае ПОдтверждения факта неточности персон€IJтьных данных Организация на
основании сведений, представленных субъектом персонarльных данных или его
представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет
персональНые данные в течение семи рабоЧих днеЙ со дня представления таких сведений и
сниN{ает блокирование персон€LIIьных данных.

6.З. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при
ОбРаЩеНИИ (Запросе) субъекта персональных данньlх или его представителя либо
РОСКОМНадЗОра Организация осуществпяет блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента
ТаКОГО обраттIgнцд или получения запроса,

б.4. ПРИ ВЫЯВЛении Организацией, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом
фаКта неправомерной или случайной передачи (предоставления) распространения)
персональных данных (доступа к персонzLIIьным данным), повлекшей нарушение прав
субъектов персональных данных, Организация:

' В ТеЧеНИе 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте,
ПРеДПОЛагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персонaшьных даннь]х,
ПРеДПОЛагаемОм вреде, HaHeceHHoNI правам субъектов гIерсональных данных, и принятых
МеРаХ ПО УСТРаНеНИЮ ПоследствиЙ инцидента, а также предоставляет сведения о лице,
УПОЛНОМОЧеННОМ ОрганизациеЙ на взаимодеЙствие с Роскомнадзором по вопросам,
связанным с инцилентом;

'В ТеЧеНИе 72 чаСов - уведол,Iляет Роскоплнадзор о результатах внутреннего
РаССЛедОвания выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия которых
стали его причиной (при наличии).

ПОРядОк и условия взаимодействия Роскомнадзора с операторами, в рамках ведения
реестра учёта инцидентов в области персональных данных, определяются Роскомнадзором.

6.6. При обращении субъекта персональных данных в организацию с требованием о
ПРеКРаЩеНИИ ОбРаботки персональных данных в срок, не превышающиЙ десяти рабочих дней
С ДаТЫ ПОЛУЧеНИя ОрганизациеЙ соответствующего требования, обработка персональных
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ДаННЫх пРекращается, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных ФЗ (О персональных
ДаНныЮ). УказанныЙ срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Щля
ЭТОГО Организации необходимо нацравить субъекту персональных данньж мотивированнQе

уведомление с указанием причин продленлUI срока.
б.7, Формы запросов (обращений) субъектов персон€rльных данных и их представителей

приведены в приложениях 1 - 4 к настоящей Политике.

7. Заключительные положения
7.1. К настоящей Политике обеспечивается неограниченный доступ.
7,2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых

нормативных правовых актов по обработке и защите персонЕrльных данных и/или в слуrао
иЗМенения внутренних процессов Организации по обработке и защите персонaпьных данных.

7.3, Контроль исполнениrI требований настоящей Политики осуществляется
ответственным за организацию обработки персональных данных в Организации.

7,4, ОтветственIIость лиц Организации, имеющих доступ к персональным данным, за
невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персонa}льных данных,
ОПРедеJuIется в Qоответствии с законодательством РФ и лок€lльными нормативными актами
Организации.

7.5, Приложония к Политике:
7.5.1. Приложение Ns 1 - Форма запроса/обращsния субъекта персональных данных

(его представителя) по вопросу доступа к персоЕальным данным;
7,5.2. ПРиложение JЪ 2 - Форма запроса/обращения субъекта персональных данных

(его представителя) по вопросу правомерности обработки персональЕых данных;
7.5.З. ПРиложение JЪ 3 - Форма запроса/обращеЕия субъекта персон€}льных данных

(его представителя) об уточнении персональных данных;
7.5.4. Приложение Ns 4 - Форма запроса/обращения субъекта персональных данных

(его преДставителя) по вопросу отзыва согласиrI на обработку персонЕ}льных данньж;
7.5,5. Приложени9 JЪ 5 - Форма требования субъекта персональных данных (его

ПРеДСТавителя) по вопросу пр9кращения передачи (распространения предоставл9ния,
ДОстУпа) персонмьных данных, разреценных субъектом персональных данных для
распространения.
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Приложение Л! l к Политике ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>

в отношении обработки церсон€lльЕых данных от 19.04.2023 г.

Форма запроса/обращения субъекта персональцых данных
(его представителя) по вопросу доступа к персональЕым данным

В ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>

Адрес:

(фамилия, имя, отчество)

Паспорт _, выдан

Адрес места жительства:

Номер телефона:
Адрес электронной почты:

В СООтветстВии с положениями ч. 7 ст. 14 ФЗ кО персональных данных) прошу предоставить в
МОЙ аДРеС СлеДУюЩУIо информацию, касающуюся обработки моих персональных данных (отметить
знаком <V>):

l подтверждение факта обработки персональных данных ООО ЛОМБАРД dБЛОКО 2>;

t правовые основания и цели обработки персональных данных;

t ЦеЛИ и пРименяемые ООО ЛОI\4БАРД кЯБЛОКО 2> способы обработки персонапьных данных;

| наименование и место нахождения ООО ЛОМБАРД dБЛОКО 2>, сведения о лицах (за
ИСКЛЮЧеНИеМ РабОТНИКОв ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2r), которые иNIеют доступ к
ПеРСОНаЛЬНыМ ДанНым или которым могут быть раскрыты персональные даннь]е на основании
ДОГОВОРа С ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2>> или на основании федерального закона:

| обрабатываемые персональные данные, источник их получения;

f сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

f пОрядок осуществления моих прав, предусмотренных ФЗ кО персональных данных);

f ИнфОрмацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

f наименОвание илИ фамилию, имя, отчеСтво И адреg лица, tlсуществляющего обработку
ПеРСональньтх данньтх по поручению ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>>, если обработка пор}п{ена
или будет поручена TaKoNIy лицу;

t информацию о способах исполнения ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>> обязанностей,
установленных статьей 18.1 ФЗ <О персональных данных))

Указанную информацию прошу направить (отметить знаком <V>):

на бумажном носителе по адресу:

по адресу электронной почты:

от

п

п
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(лата) (подпись)

Приложенtrе Jt[g 2 к Политике ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2)
в отношении обработки персональных данных от 1 9.04,202З г.

Форма запроса/обращения субъекта персональных данных
(его представителя) по вопросу правомерности обработки персональных

данных

В ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2)
Адрес:

от (фалrилия, имя, отчество)

Алрес места жительства:

Номер телефона:
Алрес электронной почты:

В СООТВеТСтвии С положениями ст. 2 1 ФЗ кО персональных данных) прошу предоставить
в мой адрес сведения о правовых основаниях обработки моих персональных данных в ооо
ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>,

В случае подтверждения ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2> факта неправомерной обработки
МОИХ ПеРСональных данных, прошу прекратить обработку персональных данных в течение
трех
рабочих дней с даты выявления факта неправомерной обработки,

Сведения об обеспечении правомерности обработки моих персональных данных или об
Уничтожении персональных данных ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>> в случае их
неправомерной обработки прошу направить (отметить знаком кV>):

на бумажном ноOителе по адресу:

по адресу электронной почты:

п
п

40

(лата; (подпrrсь)



Форма запроса/обращения субъекта персональных данных
(его представителя) об уточнении персональных данцых

В ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>

Адрес:

от

Приложение J,Гs 3 к Политике ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2)
в отЕошеЕии обработки персональных данных от 19.04,2023 г.

(фашrилия, илrя, отчество)

Адрес места жительства:

Номер телефона:
Адрес электронной почты:

В соответствии с положения]\{и ст.21 ФЗ <О персональных данных) и на основании:

(doK1l,tlgllпr6-rt) на ocHoBattltu коп,lороzо(-ых) lLеобхоdu,llо упlочlllппь l1epcolш;l.bltbte dшtttbte)

прошу произвести уточнение моих персональных данных либо обеспечить их
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
действующим по поручению ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2>) согласно представленным
документам,

Уведомление о произведённых изменениях прошу предоставить (отметить знаком кV>):

на бумажном носителе по адресу:

по адресу элекц)онной почты:

п
п

(дата) (подпиоь)
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Приложение М 4 к Политике ООО ЛОМБАРД (ЯБЛОКО 2)
в отЕошеЕии обработки персонапьных данЕых от 19.04,2023 г.

Форма запроса/обращения субъекта персопальных данных
(его прелставителя) по вопросу отзыва согласия на обработку

персональных данных

В ООО ЛОМБАРД (<ЯБЛОКО 2)
Адрес:

(фамилия, имя, отчество)

, выдан

Алрес места житольства:

Номер телефона:
Адрес электронной почты:

В соответствии с положениями ч. 2 ст. 9 ФЗ кО персональных данных)

от

прекратить
целях:

обработку моих llýрсонtt!,Iьных даннь]х,
прошу

осуществляемую в

(tlелu обраб()mкu персональньIх daHHbtx, в omHol4leHuLr Komopblx оlпЗt)lваеmся соелuсttе)

по причине:

(указ апtь пр uч LlHy оmзы в а со z.,t а с, uя )

ооо лоМБАрД кЯБЛоКО 2>> вправе продолжить обработку моих персональных данных при
наличии сдедующих оснований:

- обработка персонаJIьных данных необходима для достижения целей, предусNIотренных
]vlеждунароДным догоВоропr РФ или законом, для осуществления И выподнения возложенных
законодатеЛьствоМ РФ на ооо лоМБАрД кЯБЛоКО 2> функuиЙ, полноl\{очий и обязанностей;

- обработка персональных данных осуществляется В связи С участием лица в конституционном,
гражданскО},I, админиСтративном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных
судах;

- обработка персонаJIьных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого
органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательстволr РФ об
исполнительном производстве,

- обработка персональных данных необходиtпrа для исполi{ения договора, стороной которого
либо выгодоприобретателем или поручителеNl по которому является субъект rёр"оrr-оных данных, а
также для заключения договора по инициативе субъекта персона-цьных данных или договора, по
ItoTopoмy субъекТ персональНых данныХ будет являться выгодоприобретателеNI или rlOручит9л9]\{;
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- Обработка Персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно
важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных
данных невозможно;

- ПРИ НаЛИЧИИ ИНЫХ ОснованиЙ, предусмотренных ФЗ (О персональных данных).

(дата) (подпись)
Приложение Ns 5 к Политике ООО ЛОМБАРД кЯБЛОКО 2>

в отнOшении обработки персOнальных данных от 19.04.2023 г.

от

ФОРма требования субъекта персональных данных (его представителя) по
вопросу прекращения передачи (распространения предоставления,

ДОСТУПа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных
данцых для распространения

(фапrилия, имя, отчество)

Адрес места жительства:

Номер телефона:
Адрес электронной почты:

В соответствии с положениями ст. 10.1 ФЗ <<О персональных данных> требую прекратить
ПеРеДачУ фаспространение, цредоставлёние, досryп) слелующих персональных данных,
ПреДсТаВЛенных мною ооо лоМБАРД (ЯБЛоко 2>> в согласиина обработку персональных
ДаННЫХ, РаЗРешённых субъектом персональных данных дJUI распространениJI, от г,:

Q'казаmь перечень персона"цьньlх daHHbtx, обрабоmка коmорых поdлеэlсtlltt прекраulенuю)

Указанные в настоящем требовании персональные данные могут обрабатываться только
ООО J-IОМБАРД кЯБЛОКО 2>,

4з

(лата) (полпись)



к приказу
Приложение Nэ 2

П,Щн от |9,04.2023 r.

УТВЕРЖЩАЮ:
ый директор

Д (ЯБЛОКО 2>

Г.Н. Вчерашний
|9.04.202З г.

не распространяют
не предусмотрено

u
э'l)

ýýл0

сведения о реализуемых требованиях к заIците
персональных данных в ооо ломБАрд (яБлоко 2>

ооО ломБАрД (tЯБЛокО 2>> (далее Организация) обеспечивает
конфиденциальностЬ поJryченных персональных данных путем примененшI организационных
и техничеСких меР для защиТы персональныХ данЕыХ от неправОмерногО Или слryлrайного
досц/па к ним, уничтожения, изменения, блокированLUI, копированиrI, предоставления,
распространениЯ персоЕалЬных данных, а также от иных неправомерных действий в
отнош9нии персональных данных,

организация обеспечивает, чтобы вс9 реализуемые мероприrIтиrI по организационной и
ТеХНИЧеСКОЙ ЗаЩИТе ПеРСонаJIьных данных осуществлялись на законных основаниях, в том
числе в соотвеТствиИ с требованиямИ законодательства рФ по вопросам обработки
персональных данных.

работники Организации не раскрывают третьим лицам и
персональные данные субъекта без его согласия, если иное
законодательством РФ.

все работники Организации обеспечивают конфиденциальность персональных данных1а также иных сведений, установленных Организацией, если это не противоречит
действующему законодательству РФ.

в Организации применяются следующие организационные и технические меры по
защите персональных данных:

- назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных;
- издание локIIJIьныХ нормативНых актоВ по вопросам обработки и обеспечения защиты

персональных данных;
устранение последствиЙ нарушениЙ законодательства рФ в области защиты

персональных данных в соответствии с действующим законодательством и лок€Lтьными
норNIативными актами Организации;

- осуuдествление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных
законодательству РФ в области заtциты персональных данных в соответствии локальными
норNIативными актами Организации;

- установление правил доступа к IIерсональным данным в локальных нормативных актах
Организации;

- определение порядка доступа в помещения, в которых обрабатываются персональные
данные:
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- работники Организации, допуtценнь]е к обработке персональных данных для
выполнения слуяtебных (труловых) обязанностей, проходят инструктажи по
lтнформационной безопасности, подписывают соглашение о неразглашении персональных
ДаННЫХ, ЗНаКОМЯТся с документами по защите персонаJIьных данных под роспись;

- осупIеСтвление периодическогО тестированиЯ (проверки) средств защиты
персональных данных;

- ведение учета обращений субъектов персональных данных;
- передаЧа персональных данных внутри Организации только между работниками,

допущенны}{и к обработке персональных данных для выполнения служебных (трудовых)
обязанностей

- прII}1енение организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональНых JанныХ при иХ обработке в информационных системах персональных данных,
необходиl,tых д,,Iя выполнения требований к защите персональных данных, исполнение
которыХ обеспечrIваеТ установленные Правительством рФ уровни защищенности
персональных данных;

_ примененrrе прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средства защиты инфорrrации;

- учет машинных носителей персональных данных и контроль за их обраrцением в целях
исключения утраты. хищения, подN{ены, несанкционированного копирования или
уничтожения;

- обнаружение фактов несанкционированного доgтупа к персональным данным и
принятие NIep,

- проведение I\IероприятиЙ, направленных на
доступа к персонаJiьны]\I данным и (или) передачи
такой информачии;

- своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным
даннып.I и принятие необходимых мер;

- недопуЩение воздействиЯ на технические средСтва автоматизированноЙ обработки
персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

установление правил доступа к персональнып.{ данным, обрабатываемым в
информационных систеl1ах персональных данных;

* контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персонzlтlьных
данных и уровня заIцищенности информационных систем персональных данных.

в состав ,ltep по обеспечению безопасности персональных данных, реализуемых
Организации в ра}{ках системы защиты персональных данных с учетоIч актуальных угроз
безопасностr1 персональных данных и применяемых инфорNIационных технологий, входят:

зашита машинных носителеЙ информации, на которых хранятся и (или)
обрабатываются персональные данные,

- антI{вIlрVсная защита,

- контропь (анапиз) защищенности персональных данных;
- обеспечение целостности информационной системы и персона"тьных данных;
- обеспечение доступности персональных данных;
- защита информационной систе]t{ы, ее средств, систем связи и передачи данных,
В целяХ обеспеченИя соответСтвия уровНя защиты персональных данных требованиям

законодательства РФ Организация не раскрывает информацию о конкретных применяемых
средствах и мерах обеспечения информационной безопасности персональных данных.

предотвращение несанкционированного
Iтх дицам, не имеющим права доступа к
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